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1 UvoD

1.1 Ucel IMP

Urad Kosického samospravneho kraja vytvoril v ramci Oddelenia IKT a kontrolnej ¢innosti (dalej len , OIKT a KC*)
samostatny Referat financnej kontroly Fondu malych projektov (dalej len ,,RFK FMP“), ktory bude v ramci
Stre$ného projektu FMP (SPF ETA1 SKHU/1701/1.1/001 a SPF ETA4 SKHU/1701/4.1/003) Programu spoluprace
Interreg V-A Slovenska republika - Madarsko 2014 — 2020 (pre ucely tohto dokumentu dalej oznacovany aj ako
“Interreg SK-HU ,, ) vykondvat ulohy kontroly vydavkov malych projektov predloZenych na overenie a
poskytovanych z FMP. Interny manual procedur (dalej len ,IMP) pre FMP je internym dokumentom Oddelenia
IKT a kontrolnej cinnosti a jeho referatu Financnej kontroly FMP pre programové obdobie 2014 — 2020. IMP
vychddza z platnej legislativy SR a EU a je vypracovany na zéklade dokumentov poskytujtcich podporu pri riadeni
a implementacii pomoci zeurdpskych Strukturalnych ainvesticnych fondov. IMP sa opiera predovsetkym
o jednotlivé dokumenty vydané prislusnym RO, NO ako aj usmerneniami, napr. Nariadenie Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) ¢ 1303/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym sa stanovuju spolo¢né ustanovenia o
Eurdpskom fonde regiondlneho rozvoja, Eurdépskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde, Eurdpskom
polnohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a Eurépskom namornom a rybarskom fonde, a ktorym sa stanovuju
vSeobecné ustanovenia o Eurdpskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde
a Eurdpskom namornom a rybarskom fonde, a ktorym sa zrusuje nariadenie Rady (ES) ¢.1083/2006 (dalej len
,vieobecné nariadenie”),Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢ 1299/2013 zo 17. decembra 2013
o osobitnych ustanoveniach na podporu ciela Eurdpska Uzemnd spoluprdca z Eurdpskeho fondu regionadlneho
rozvoja, Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢ 232/2014 z 11. marca 2014, ktorym sa ustanovuje
ndstroj eurdpskeho susedstva a zakon ¢. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturalnych
a investi¢nych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov(dalej len ,zdkon o prispevku z ESIF), zakon ¢&.
357/2015 Z. z ofinanénej kontrole a audite a ozmene adoplneni niektorych zakonov vzneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zakon o finanénej kontrole”), Systém riadenia eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych
fondov ako aj interné smernice a postupy Uradu Kosického samospravneho kraja.

Ucelom IMP je definovat procesy a postupy zabezpetenia primeranej kontroly priebehu programu - Audit trail
(Priloha €. 1 )na drovni jednotlivych pracovnych pozicii v organizacnej Struktire Oddelenia IKT a kontrolnej
¢innosti /RFK FMP, vztah RFK FMP s RO a NO, ulohy RFK FMP, postupy pre procesy systémov riadenia
a kontroly, ¢asové limity na realizaciu jednotlivych postupov, vstupnych a vystupnych dokumentov jednotlivych
postupov a podmienky uchovdvania dokumentov a podpory prislusného informacného systému v sulade s
Delegovanym nariadenim Komisie (EU) &. 480/2014 z 3. marca 2014, ktorym sa doplifia nariadenie Eurépskeho
parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013.

IMP obsahuje popis postupov pri procesoch:
e riadenia ludskych zdrojov,
¢ finan¢ného riadenia,
e administrativnej financnej kontroly projektu vratane finanénej kontroly na mieste,
e kontroly verejného obstaravania,
e archivacie dokumentov,
¢ informovania a komunikacie.

IMP je zakladnym zdvdaznym dokumentom pre implementdciu malych projektov FMP v Programe spoluprace
Interreg V-A SK-HU 2014-2020. Zamestnanci Referatu financnej kontroly Fondu malych projektov podielajici sa na
implementacii programu su povinni dodrZiavat pri svojej praci postupy a procedury stanovené v tomto IMP.



1.2 Schvalovanie a riadenie zmien IMP

1.2.1 Vypracovanie, aktualizacia a schvalovanie zmien IMP

1.

Za vypracovanie IMP je zodpovedny RFK FMP. Navrh IMP a jeho pripadné zmeny schvaluje predseda Kosického
samospravneho kraja.

Dévodom na aktualizaciu IMP mézu byt zmeny prislu$nych véeobecne zavaznych pravnych predpisov EU a SR, SR
ESIF, ostatnych relevantnych riadiacich aktov, zmeny v procesoch riadenia, implementécie a kontroly Programu
napr. v nadvaznosti na vysledky vykonanych auditov a kontrol, ako aj relevantné podnety z praxe. Navrh na
vykonanie aktualizicie vratane odévodnenia navrhovanej zmeny moze predloZit FK FMP po predchddzajlicom
schvaleni zo strany VR FK FMP v elektronickej alebo pisomnej forme, a nasledne FK FMP schvalené zmeny IMP
zapracuje.

Lehota na zapracovanie zmien vyplyvajlcich z novej verzie Systému riadenia ESIF je 30 kalendarnych dni od
Uginnosti novej verzie Systému riadenia ESIF.

Zmeny IMP v suvislosti so zmenami organizacnej Struktiry RFK FMP sa vykonavaju v zmysle Kapitoly 3 Ludské
zdroje.

FK FMP posiela navrh zmien na posudenie a schvalenie VR FK FMP.

FK FMP zabezpecuje aktualizaciu IMP vydanim jeho konsolidovanej verzie alebo ak ide o menej rozsiahlu
aktualizaciu vypracuju sa len aktualizacie prislusnych podkapitol (kapitol) alebo priloh, ktoré budd tvorit tlacenu
verziu aktualizacie manualu a v elektronickej verzii bude pristupnd konsolidovana verzia celého manualu. VR FK
FMP zabezpeci posudenie spravnosti zapracovania Uprav do 7 kalenddrnych dni odo diia dorucenia. Schvéleniu a
podpisu podlieha Schvalovaci list IMP (Priloha €. 1.2a) s uvedenim datumu platnosti a zoznamom vykonanych
zmien. FK FMP zabezpeci archivaciu originalu podpisaného schvalovacieho listu v samostatnom spise. FK FMP je
vsak povinny zabezpedit, aby v elektronickej verzii boli vsetky prilohy (t. j. aj tie, ktoré neboli aktualizované). Pri
verziach manualu oznacenych X .0 a pri prvej aktualizacii v danom roku by mala tlaena verzia obsahovat vSetky
prilohy.

FK FMP zabezpeci uchovavanie jednotlivych konsolidovanych verzii v elektronickej podobe (na zdielanom
diskovom uloZisku dat), pricom 1 exemplar v papierovej podobe vydava minimalne vidy pri prvej potrebnej
aktualizacii v danom kalendarnom roku.

Zoznam aktualizovanych ustanoveni IMP a detailny popis uskutocnenych zmien v rdmci jednotlivych aktualizacii
IMP je uvedeny v prilohe Evidenény list zmien IMP (Priloha €. 1.2b).

Opravy formdélnych chyb/nedostatkov v platnej verzii IMP (napr. nespravne uvedeny odkaz, chybné
formatovanie/¢islovanie a pod.), ktoré identifikuje sam prislusny pracovnik RFK FMP, a ktoré nemenia pracovné
postupy uvedené v IMP, vykondva FK FMP bez povinnosti informovat NO.

1.2.2  Struktudra interného manualu procedur

1.

Cielom Struktary IMP je dosiahnut prehladnost tak, aby zamestnanci RFK FMP mohli z textu, ¢o najrychlejsie
identifikovat svoje povinnosti.

V texte IMP sa pouziva viacero Stylov, z ktorych kazdy plni urcitu funkciu, a to nasledovne:

a) cervenou farbou hrubym pismom (bold) su v texte oznacené terminy. Osoby
vstupujice do procesov su vyznacené boldom a farebne v sulade so
zodpovednostami (zodpoveda/vykonava, schvaluje, spolupracuje);

b) poznamky pod ¢iarou maju dopliujtici, vysvetlujtci alebo odkazovaci charakter
k hlavnym procesom a postupom v ramci IMP a su pre zamestnancov RFK FMP
rovnako zavazné ako ostatné casti IMP.



1.3 Distribucia a informovanie

VR FK FMP zabezpeci informovanie o schvdleni novej verzie IMP vsetkych zamestnancov RFK FMP v den
nadobudnutia uUcinnosti tejto aktualizacie, elektronicky prostrednictvom e-mailu, ktory archivuje v priruénej
registrature.

Do 10 kalendarnych dni od schvélenia novej verzie IMP zasle povereny zamestnanec RFK FMP aktualnu verziu
IMP spolu Eviden¢nym listom zmien, oznacenu cCislom verzie a datumom platnosti a Gcinnosti v elektronickej
forme s naskenovanou uUvodnou stranou, ktora obsahuje podpis osoby zodpovednej za schvalenie IMP, tymto
organom alebo Utvarom:

. MPRYV SR ako NO na adresu: lea.mala@land.gov.sk,
. Spravca FMP

Aktualna verzia IMP je pristupna pre zamestnancov RFK FMP prostrednictvom lokalnej pocitacovej siete.
FK FMP, resp. povereny zamestnanec zodpovedd najma za:

. zhodu pisomnej a elektronickej verzie IMP,

. informovanie zamestnancov RFK FMP o schvaleni novej verzie resp. aktualizacie IMP,

. archivovanie konsolidovanej verzie IMP v papierovej podobe vZdy pri prvej potrebnej aktualizacii v ramci
kalendarneho roka,

. archivovanie elektronickej verzie IMP vratane vsetkych aktualizacii IMP.



1.4 Skratky a definicie pojmov

1.4.1 Zoznam pouzitych skratiek

AFCOS Narodny koordinacny Utvar pre boj proti podvodom
AFK administrativna finan¢na kontrola

AT audit trail

CKO Centralny koordinac¢ny organ

co Certifika¢ny organ

cov celkové opravnené vydavky

CRZ Centralny register zmluv

cs Cezhranic¢na spolupraca

EFRR Eurdpsky fond regionalneho rozvoja

EK Eurdpska komisia

ESIF Eurdpske Strukturalne a investi¢né fondy

EzUS Eurdpske zoskupenie Uzemnej spoluprace

FK FMP financny kontrolér Fondu malych projektov
FKnM finan¢na kontrola na mieste

FMP Fond malych projektov

MV FMP Monitorovaci vybor pre Fond malych projektov
VP FMP Veduci prijimatel Fondu malych projektov

P FMP Partner Fondu malych projektov

FP financny prispevok

FSP financ¢na sprava na Urovni prijimatela

HP horizontalne principy

HU Madarsko

IKT informacno-komunikacné technoldgie

IMP interny manual procedur

INTERREG V-A SK-HU Program spoluprace Interreg V-A Slovenska republika - Madarsko 2014 — 2020
IS informacny systém

KL kontrolny list

KS kontrolna skupina

KSK KosSicky samospravny kraj

Kz Kontrolny zoznam

MF SR Ministerstvo financii Slovenskej republiky
MPRV SR Ministerstvo pddohospodarstva a rozvoja vidieka Slovenskej republiky
MP P prijimatel malého projektu

MP VP veduci prijimatel malého projektu



MS
NKU

NO

OA

OCKU OLAF
OoCTK

OKI PCS
OLAF

OIKT a KC
PU

PO

PP

PpP

PpZ

PSP

RFK FMP
RKB

RO

RpVS

SFR

SozZN
Spravca FMP
sp

SR

SR ESIF

SS

SR

TP

UvA

uvo

VO

VR FK FMP
VP

vUcC

vzZp
Z.2./]Zb.

ZFKaA

monitorovacia sprava

Najvyssi kontrolny urad Slovenskej republiky

Narodny organ - t. j. Ministerstvo podohospodarstva a rozvoja vidieka SR
Orgéan auditu

odbor Centralny kontaktny utvar OLAF

Organy Cinné v trestnom konani

odbor kontroly implementacie programov cezhrani¢nej spoluprace
Eurdpsky urad pre boj proti podvodom

oddelenie IKT a kontrolnej ¢innosti

Protimonopolny urad

prioritna os

projektovy partner

Prirucka pre prijimatela

Prirucka pre Ziadatela

partner stresného projektu

Referat financ¢nej kontroly Fondu malych projektov

regiondlny kontaktny bod

riadiaci organ

Rada pre vybavovanie staznosti

Systém financného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho
namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020 (Systém
financného riadenia)

sprava o zistenych nezrovnalostiach

Veduci cezhraniény partner stre$ného projektu — EZUS Via Carpatia
Stresny projekt

Slovenska republika

Systém riadenia eurdpskych strukturalnych a investicnych fondov (Systém riadenia)
Spoloény sekretariat

Statny rozpocet

technicka pomoc

Urad vladneho auditu

Urad pre verejné obstaravanie

verejné obstardvanie

veduci referatu finanénej kontroly FMP

veduci partner, hlavny partner

vyssi uzemny celok

vSeobecné zmluvné podmienky

Zbierka zdkonov/Zbierka

zékon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych



zakonov v zneni neskorsich predpisov

ZoFP Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku

zdkon ¢. 343/2015 Z. z. overejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych

ZVO0 zdkonov v zneni neskorSich predpisov a zdkon ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom

obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

ZoFP Ziadost o finanény prispevok /Ziadost o poskytnutie finanéného prispevku k

ZoP Yiadost o platbu

ZoVFP Ziadost o vratenie finan¢nych prostriedkov

1.4.2 Zakladné definicie a pojmy

1. Administrativna finanéna kontrola — pre Ucely tohto materidlu sa administrativnou kontrolou rozumie kontrola/
overenie Financnej spravy na Urovni prijimatela malého projektu.

Administrativna finan¢na kontrola zahriuje:

e overenie formdlnej spravnosti, ktoré zahriiuje overenie pravdivosti, kompletnosti a spravnosti Udajov
Financ¢nej spravy na uUrovni prijimatela,

e overenie vecnej spravnosti, ktoré zahriiuje overenie spravnosti Udajov vrelevantnych informacnych
systémoch a overenie inych skuto¢nosti potrebnych pre schvalenie Finan¢nej spravy na urovni prijimatela
a vystavenie Vyhlasenia o opravnenosti vydavkov.

2. Audit trail — podrobny popis riadenia a realizacie poskytovania prispevku zo strukturdlnych fondov, Kohézneho
fondu a Eurdpskeho ndmorného arybarskeho fondu na vsetkych urovniach, ktory zahfia tok informadcii,
dokumentov, finanénych prostriedkov a kontrolu.

3. Bezodkladne - najneskér do 3 kalendarnych dni, ak nie je vtomto dokumente uvedené inak.

4. Certifikacia — potvrdenie spravnosti, zakonnosti, oprdvnenosti a overitelnosti vydavkov.

5. Certifikat — doklad vydavany OKI PCS potvrdzujlci spravnost a oprdvnenost vynalozenych vydavkov vo Finanénej
sprave deklarovanych vydavkov. (v Interreg SK-HU ,,Declaration on Validation of Expenditure®)

6. Certifikacny organ — narodny, regiondlny alebo miestny verejny organ alebo subjekt verejnej spravy uréeny
Clenskym sStatom na ucely certifikacie. Certifikatny organ plni Ulohu orgdnu zodpovedného za koordindciu
a usmernovanie subjektov zapojenych do systému financného riadenia, vypracovanie uctov, vypracovanie
Ziadosti o platbu aich predkladanie Eurdpskej komisii, prijem platieb z Eurépskej komisie, vysporiadanie
finan¢nych vztahov (najma z titulu nezrovnalosti a finanénych oprav) s Eurépskou komisiou a na narodnej Grovni,
ako aj za realizaciu platieb pre jednotlivé programy. V programe Interreg SK-HU vykonava tuto funkciu
a Madarska statna pokladnica.

7. Partnerska dohoda - dvojstranny prip. viacstranny pravny ukon stanovujuci prava a povinnosti veduiceho
partnera a partnerov pri spolo¢nej realizacii aktivit projektu

8. Eurdpsky fond regionalneho rozvoja — jeden z hlavnych néstrojov $trukturélnej a regionalnej politiky EU, ktory
prispieva k financovaniu podpory, ktorej ciefom je posilnit hospodérsku, socidlnu a Uzemnud sudrznost
vyrovnavanim hlavnych regionalnych rozdielov v EU prostrednictvom udrzatelného rozvoja a $trukturalneho
prispdsobenia regionalnych hospodarstiev vratane konverzie upadajucich priemyselnych regidnov a
zaostavajucich regionov.

9. Eurdpske strukturélne a investi¢né fondy (dalej aj ,,ESIF“) — spoloéné oznadenie pre Eurdpsky fond regionalneho
rozvoja, Eurdpsky socialny fond, Kohézny fond, Eurdpsky polnohospodarsky fond pre rozvoj vidieka a Eurdpsky
namorny a rybarsky fond.

10. Financna sprava na urovni prijimatela malého projektu (dalej len ,FS PMP*) — formular obsahujlci zoznam

vydavkov, ktory v ramci INTERREG SK-HU zasiela Veduci prijimatel malého projektu/partner malého projektu
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

prislusnému kontrolnému organu spolu s povinnymi prilohami, na zaklade ktorého je vystavené Vyhlasenie
o opravnenosti vydavkov. FS PMP nepreklada ten partner, ktory nema finanénu Ucast na projekte.

Fond malych projektov (FMP) — su prostriedky urené v ramci Programu spoluprace Interreg V-A Slovenska
republika — Madarsko 2014-2020 na realizaciu malych projektov v ramci Prioritnej osi 1 Priroda a kultira
a Prioritnej osi 4 — Podpora cezhranicnej spoluprace organov verejnej spravy a oséb Zijucich v pohranicnej
oblasti.

Infobod — je zriadeny za Uucelom poskytovania poradenstva Ziadatelom a prijimatelom. Funguje v suc¢innosti so
Spolo¢nym technickym sekretaridtom v programe Interreg SK-HU.

IT monitorovaci systém — informacny systém (IS), ktory zahrfna Standardizované procesy programového
a projektového riadenia. Obsahuje Udaje, ktoré su potrebné na transparentné a efektivne riadenie, financné
riadenie a kontrolu poskytovania prispevku. V programe spoluprace Interreg SK-HU je to IMIS.

Lehota — ak nie je vtomto dokumente uvedené inak, za dni sa povazuju kalendarne dni. Za moment, od ktorého
zacina plynut lehota, sa povazuje den doruéenia pisomnej dokumentacie prislusnému subjektu a od spustenia
elektronického predkladania dokumentéicie sa za moment, od ktorého zacdina plynut lehota, povazuje den
prijatia dokumentdacie prislusnym subjektom v IS, ak nie je stanovené inak. Do plynutia lehoty sa nezapocitava
deni, ked doslo k skutocnosti uréujicej zaciatok lehoty. Lehoty uréené podla dni zadinaju plyndt prvym
pracovnym dniom nasledujicim po kalendarnom dni, v ktorom doslo ku skutoc¢nosti urcujicej zaciatok lehoty.
Lehoty uréené podla tyzdriov, mesiacov alebo rokov sa koncia uplynutim toho dna, ktory sa svojim oznacenim
zhoduje s driom, ked' doslo k skutoc¢nosti urcujucej zaciatok lehoty. Ak taky den v mesiaci nie je, lehota sa konci
poslednym driom mesiaca. Lehota je zachovana, ak sa posledny den lehoty podanie podd na prislusny organ,
alebo ak sa podanie odovzda na postovu prepravu, ak nie je vtomto dokumente uvedené inak. V pripade, ak je
koniec lehoty stanoveny na konkrétny den a ten pripadne na sobotu, nedelu alebo na den pracovného pokoja v
zmysle zakona ¢. 241/1993 Z. z. o $tatnych sviatkoch, drioch pracovného pokoja a paméatnych drioch v zneni
neskorsich predpisov, je poslednym driom lehoty nasledujuici pracovny der.

Monitorovaci vybor — organ zriadeny ¢lenskymi Statmi zdcastnenymi na programe, ktory skima vsetky otazky
ovplyviiujice vykonnost programu vratane zaverov z preskimania vykonnosti. Monitorovaci vybor skima
a schvaluje vSetky navrhy riadiaceho organu na zmenu programu. Monitorovaci vybor pre program v ramci ciela
Eurdpska uzemna spolupraca zriaduju clenské Staty zucastnené na programe a po dohode s riadiacim orgdnom
aj tretie krajiny, ktoré prijali pozvanie zG¢astnit sa na programe. EUS a to po dohode s RO/NO do troch mesiacov
odo dria ozndmenia rozhodnuti a o prijati programu EUS ¢lenskému $tatu. Monitorovaci vybor vykonava svoje
funkcie podla ¢lanku 49 nariadenia (EU) &. 1303/2013 a zodpoveda za vyber projektov v stlade s ¢lankom 12
nariadenia (EU) ¢. 1299/2013. Monitorovaci vybor sa sklada zo zastupcov prislusnych subjektov partnerskych
krajin, pricom sa dodrZiava zasada partnerstva.

Monitorovaci vybor pre Fond malych projektov — vybor pre projekty je orgdn menovany Veducim prijimatelom
Fondu malych projektov na uUcely vyberu a monitorovania realizacie projektov a schvalovania dokumentov
tykajucich sa realizacie vyziev na malé projekty.

Narodny organ — je subjekt vymenovany zlcastnenou krajinou, ktory nesie kone¢nu zodpovednost za podporu
riadiaceho orgdnu pri vykondvani programu na svojom vlastnom Uzemi v silade s nariadeniami Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013 a ¢.1299/2013. Narodny orgén zabezpecuje okrem iného, preplacanie
finan¢nych prostriedkov zo Statneho rozpoctu prisluSnym partnerom. Narodny organ na narodnej Urovni
usmerniuje avykonava kontrolu cinnosti delegovanych na subjekty implementacnej Struktiry na uGzemi
partnerskej krajiny. Ministerstvo podohospodarstva a rozvoja vidieka vykonava v programoch Interreg SK-HU
funkciu narodného organu.

Nezrovnalost — akékolvek porusenie prava Unie alebo vnutrostatneho prava tykajluceho sa jeho uplatfiovania,
vyplyvajuce z konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, ktory sa zucastfiuje na vykonavani eurépskych
Strukturdlnych a investi¢nych fondov, dosledkom &oho je alebo by bol negativny dopad na rozpocet Unie
zatazenim vSeobecného rozpoctu neopravnenym vydavkom.
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.
26.

27.

28.

29.

30.

Operacia — projekt alebo subor projektov vybranych riadiacim orgdnom prislusného programu alebo na jeho
zodpovednost, ktorého vykonavanie prispieva k dosiahnutiu cielov prislusného $pecifického ciela alebo ciefov PO
alebo ciefov PO.

Opravnené vydavky — vydavky, ktoré boli skutocne vynaloZené pocas obdobia stanoveného v Zmluve
o poskytnuti finanénych prostriedkov vo forme nakladov alebo vydavkov prijimatela (veduceho partnera alebo
partnera), a ktoré boli vynaloZzené na operacie vybrané na podporu vramci programu v sulade s kritériami
vyberu a obmedzeniami stanovenymi vieobecnym nariadenim, nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU)
¢. 1301/2013, a nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) €. 1299/2013 pri zohladneni zjednodueného
vykazovania vydavkov v zmysle ¢l. 67 ods. 1 prvy pododsek pism. b), c) ad), ¢l. 68, ¢l. 69 ods. 1 a¢l. 109
vSeobecného nariadenia. V podmienkach Slovenskej republiky zodpovedd za stanovenie minimalnych
Standardov k oprdvnenosti vydavkov centralny koordinacny orgén.

Opravnenost — je charakterizovana ako sulad projektu s osobnymi, vecnymi, finanénymi, Gzemnymi a éasovymi
predpokladmi poskytnutia finanénych prispevkov ur¢enymi vo vyzve na predkladanie Ziadosti o FP.

Organ auditu — narodny, regiondalny alebo miestny organ verejnej moci alebo subjekt verejnej spravy, ktory je
funkcéne nezavisly od riadiaceho organu a certifikaného organu. V programe Interreg SK-HU je to Generalne
riaditelstvo pre audit eurdpskych fondov.

Partner Fondu malych projektov ( FMP P ) — subjekt realizujuci stresny projekt, ktory uzavrel sveducim
prijimatelom FMP partnerskd zmluvu. V programe Interreg V-A SK-HU sa realizuju projekty vramci 2
partnerstiev: pre vychodnl oblast : EZUS Via Carpatia, Kosicky samospravny kraj, Széchenyi Programiroda
Nonprofit Kft.

Partner malého projektu ( MP P ) — Subjekt realizujici maly projekt, ktory uzavrel s veducim prijimatelom
malého projektu partnersku dohodu.

Platba — financ¢ny prevod prispevku alebo jeho ¢asti.

Pomoc de minimis — pomoc poskytnuta jedinému podniku (v zmysle &l. 2 ods. 2 nariadenia Komisie (EU)
¢. 1407/2013), ktora neprekroci sihrnne 200 000 EUR v priebehu troch fiskalnych rokov a ktorej poskytnutie je
v stlade s pravnym predpisom EU o poskytnuti pomoci de minimis. Celkovd pomoc de minimis poskytnuta
jedinému podniku (v zmysle €l. 2 ods. 2 nariadenia Komisie (EU) ¢ 1407/2013), ktory pdsobi v sektore cestnej
nakladnej dopravy v prendjme alebo za Uhradu, nesmie prekrocit 100 000 EUR v priebehu troch fiskalnych rokov.
Vyska pomoci de minimis pre jeden podnik, ktory poskytuje sluzby vieobecného hospodarskeho zaujmu, nesmie
prekrocit 500 000 EUR v priebehu troch fiskalnych rokov.

Prijimatel — subjekt, ktory sa podiela na realizacii projektu ( ako prijimatel alebo veduci prijimatel projektu) po
podpisani Zmluvy o FP uzatvorenej medzi Veducim prijimatelom FMP a Veducim prijimatelom malého projektu.
Prijimatelom je osoba od nadobudnutia G¢innosti zmluvy podla § 25 zdkona o prispevku z ESIF alebo podla
pravoplatnosti rozhodnutia o schvéleni Ziadosti podla §16 ods. 2 zadkona o prispevku z ESIF, ktorej bola
schvélena Ziadost v konani podla tohto zédkona. Z hladiska pravidiel $tatnej pomoci je ddtumom poskytnutia
pomoci podla schém Statnej pomoci a schém pomoci de minimis datum, ked' je prijimatelovi priznané zakonné
préavo prijat pomoc v sulade s uplatnitelnym vnatro$tatnym pravnym poriadkom.

Prioritnd os — jedna z priorit stratégie v programe, ktora sa skladd zo skupiny navzajom suvisiacich operacii
(aktivit) s konkrétnymi meratelnymi ciefmi.

Prirucka pre Ziadatela, Prirucka pre prijimatela - zavazné riadiaci dokumenty, ktoré rozpracovavaju a blizsie
popisuju samotny program Interreg SK-HU. Podmienky a postupy nim stanovené, definuje jednotlivé investicné
priority, oboznamuje uZivatelov s projektovym cyklom a podrobne popisuje procesy a institucie zapojené do
implementacie programu. Predstavuje komplexny metodicky ndvod pre Ziadatela pri vypracovavani Ziadosti
o poskytnutie FP, a komplexny metodicky navod pre prijimatela pri realizacii projektu.

Prispevok - financné prostriedky poskytované z Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja. Prispevok je
poskytovany vo forme nenavratného finanéného prispevku narealizdciu projektu nazaklade Zmluvy
o poskytnuti nenavratného financného prispevku podla § 25alebo na zaklade rozhodnutia o schvaleni Ziadosti
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

podla § 16 ods. 2 zakona €. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych strukturalnych a investi¢nych
fondov a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov.

Program - spolo¢ny operaény program v zmysle ¢lanku 10. nariadenia (EU) ¢.232/2014, prostrednictvom ktorého
sa realizuje cezhrani¢na spolupraca. V tomto dokumente sa nim rozumie Interreg SK-HU.

Programovy dokument - dokument, uvedeny v ¢&lanku 9 ods. 1 nariadenia (EU) &.232/2014, vypracovany
riadiacim organom v spolupraci s narodnym organom, ktory stanovuje strategické ciele, priority a o¢akavané
vysledky cezhrani¢nej spoluprace. Programovy dokument, schvaleny Eurdpskou komisiou, urcuje stratégiu
s prinosom programu pre stratégiu EU na zabezpeéenie inteligentného, udrzatelného a inkluzivneho rastu, a to
aj vsulade sPartnerskou dohodou, stanovenim priorit financovania, ktoré sa maju realizovat s pomocou
eurdpskych strukturdlnych a investi¢nych fondov.

Rada pre vybavovanie staZnosti — Rada pre vybavovanie staZnosti riesi staznosti. V spornych pripadoch podstupi
staznost Monitorovaciemu vyboru FMP.

Refundacia — poskytnutie financnych prostriedkov Vedidcemu prijimatelovi malého projektu na zaklade Zmluvy
o poskytnuti FP zo zdrojov EFRR a na zaklade Ziadosti o platbu prijimatela formou Vyhlasenia o schvalenych
a uhradenych vydavkov prijimatela, ku ktorym su doloZené uctovné doklady, ktoré prijimatel uhradil najskor
z vlastnych zdrojov.

Riadiaci organ — je organ alebo subjekt vymenovany zlUcastnenymi krajinami, ktory zodpoveda za riadenie
programu. V podmienkach Interreg SK-HU je to Urad predsedu vlady Madarska.

Rozhodnutie o schvaleni Ziadosti — rozhodnutie, ktoré vydava Vedduci prijimatel Stresného projektu, ktorym
schvaluje Ziadost o poskytnutie finanéného prispevku.

Schémy Statnej pomoci aschémy pomoci de minimis— dokumenty, ktoré presne stanovuju pravidla
a podmienky, na zaklade ktorych mozu poskytovatelia pomoci poskytnit statnu pomoc a pomoc de minimis
jednotlivym prijimatefom. Schémy Statnej pomoci a schémy pomoci de minimis nie su vSeobecne zavaznym
pravnym predpisom. Poskytovanie pomoci mdzu schémy pomoci upravovat len vsulade s ich prislusnym
pravnym zédkladom a nem6zu byt nad ramec pravneho zakladu.

Spolocny technicky sekretariat - je zriadeny Riadiacim organom na vykon prevadzkovych ¢innosti a na podporu
subjektom zapojenym do programu. V programe Interreg SK-HU je to Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.

Sprava o zistenej nezrovnalosti — dokument vyplneny riadiacim orgdnom, narodnym organom, platobnou
jednotkou, certifikaénym orgadnom, organom auditu a jeho spolupracujicim organom alebo Uradom vladdneho
auditu, na zaklade ktorého je oficialne zdokumentované podozrenie z nezrovnalosti alebo zistenie nezrovnalosti.

Sprava z kontroly — vystupny dokument z kontroly projektu vypracovany vzmysle postupov definovanych
v Systéme riadenia eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych fondov na programové obdobie 2014 — 2020.

Systémova nezrovnalost — kaZdd nezrovnalost, ktord sa mbdie vyskytnut opakovane s vysokou
pravdepodobnostou vyskytu pri podobnom type operacii a ktord je dosledkom zavazného nedostatku Ucinného
fungovania systémov riadenia a kontroly, a to vratane nestanovenia vhodnych postupov implementécie podla
vseobecného nariadenia a pravidiel pre jednotlivé fondy.

Statna pomoc — akakolvek pomoc poskytovana z prostriedkov $tatneho rozpotdtu alebo akoukolvek formou
z verejnych zdrojov podniku podla ¢lanku 107 ods. 15 Zmluvy o fungovani EU, ktord nartsa sutaZ alebo hrozi
narusenim sutaze tym, Ze zvyhodriuje urcité podniky alebo vyrobu uréitych druhov tovarov a moéze nepriaznivo
ovplyvnit obchod medzi ¢lenskymi statmi Eurépskej dnie.

Ukoncend operacia — operacia, ktorej realizacia bola fyzicky ukoncena alebo plne implementovana, a vSetky
platby vztahujlce sa na tito operéciu boli uhradené prijimatelom.

Veduci prijimatel Fondu malych projektov ( FMP VP )- prijimatel, ktory vo svojom mene a v mene partnera/
partnerov FMP predlozil Ziadost o poskytnutie financného prispevku pre stresny projekt z EFRR, je zodpovedny
za implementaciu FMP. Vedlci prijimatel FMP je hlavnym kontaktnym bodom v ramci administrativneho
a kvalitativneho hodnotenia. Veducim prijimateflom FMP pre vychodnt oblast je : EZUS Via Carpatia s r.o.
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45,

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

1.

1.5.

Veduici prijimatel malého projektu ( MP VP ) - prijimatel, ktory vo svojom mene a v mene partnera / partnerov
malého projektu predklada Ziadost o poskytnutie finanéného prispevku, podpisuje Zmluvu o poskytnuti
financného prispevku s Veducim prijimatefom Fondu malych projektov ( FMP VP ) a zodpoveda za realizaciu
a finan¢né zuctovanie projektu.

Verejnopravny subjekt — kaZzdy subjekt, ktory sa riadi verejnym pravom vzmysle ¢l. 1 ods. 9 smernice
Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 18/2004 z 31. marca 2004 o koordindcii postupov zadavania verejnych
zakaziek na prace, verejnych zdkaziek na dodavku tovaru averejnych zakaziek na sluzby, a kazdé eurdpske
zoskupenie Uzemnej spoluprace zriadené vstlade s nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &
1302/2013 alebo vzniknuté podla zdkona €. 90/2008 Z. z. bez ohladu na to, ¢i sa eurdpske zoskupenie Gzemnej
spoluprace povazuje podla pravnych predpisov Slovenskej republiky za verejnopravny subjekt alebo subjekt
sukromného prava.

Vladny audit — vladnym auditom sa rozumie nezavisla, objektivna, overovacia, hodnotiaca a uistovacia ¢innost
vykondvana podla zdkona €. 357/2015 Z. z. financ¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
so zohladnenim medzinarodne uznavanych auditorskych Standardov.

Vlastné zdroje prijimatela — financné prostriedky, ktorymi sa prijimatel podiela na financovani operacie
v stanovenej vyske a urcenom podiele. Za tieto zdroje sa povazuju aj tie prostriedky, ktoré prijimatel ziskal
z iného zdroja (okrem zdroja finanéného prispevku — §tatneho rozpoctu na spolufinancovanie a zdroja EU), ako
napr. Uver z banky alebo prispevok tretej osoby.

Vyhlasenie o schvalenych a uhradenych vydavkoch — dokument prostrednictvom, ktorého Veduci partner
malého projektu Ziada Kontrolny organ — KSK o posudenie opravnenosti vydavkov.

Zdielané diskové ulozZisko dat — externy server sluZiaci na ukladanie a spravu mnoZstva informacii, ktoré su
generované v ramci agendy jednotlivych Utvarov.

Zmluva o poskytnuti financného prispevku z EFRR - Subsidy Contract for the EU contribution (program Interreg
SK-HU) - podrobnd zmluva o poskytnuti financnych prostriedkov pre maly projekt financovaného zo zdrojov
EFRR uzatvorena medzi Veducim prijimatelom Stresného projektu a Veducim prijimatelom malého projektu,
ktord urcuje podmienky poskytnutia prispevku, ako aj prava a povinnosti zic¢astnenych stran.

Ziadatel' — subjekt, ktory Ziada o finanény prispevok navrhovaného projektu; vo vztahu k malému projektu
Ziadatel zastava poziciu Veduceho prijimatela malého projektu.

Ziadost o platbu — doklad, na zaklade ktorého sa Vedticemu prijimatelovi malého projektu podia ZoFP poskytuje
prispevok z prostriedkov EFRR.

5 Legislativa

1 Zakladné pravne predpisy Eurépskej Unie

Na vykonavanie nariadeni vydéva EU delegované a implementa&né akty, ktoré riesia jednotlivé aspekty upravené v

legis

lative EU. Zaroveri podrobnd Gprava niektorych skuto¢nosti moze byt blizsie $pecifikovana v ramci usmerneni

Eurdpskej komisie (dalej len ,EK”). Legislativa uvedena nizsie poskytuje zakladny prehlad relevantnej legislativy vo

vztahu k ustanoveniam SR ESIF. Zavdzné a oficidlne znenie pravnych aktov je zverejnené v Uradnom vestniku EU

dostupnom na internetovej adrese:

http:

//eur-lex.europa.eu/oj/direct-access.html?locale=sk.

Zmluva o EU a Zmluva o fungovani Eurépskej tnie (dalej len ,ZFEU"),

Nariadenie Rady (EU, EURATOM) &. 1311/2013 z 2. decembra 2013, ktorym sa ustanovuje viacroény finanény
ramec na roky 2014 — 2020 (dalej len ,nariadenie o viacro¢nom finanénom ramci“),

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym sa stanovuju
spolo¢né ustanovenia o Eurdpskom fonde regiondlneho rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde, Kohéznom
fonde, Eurépskom polnohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a Eurépskom namornom a rybarskom fonde
a ktorym sa stanovuju vseobecné ustanovenia o Eurdpskom fonde regionalneho rozvoja, Eurdpskom

14



socidlnom fonde, Kohéznom fonde a Eurdpskom namornom arybarskom fonde a ktorym sa zrusuje
nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006 (dalej len ,,vSeobecné nariadenie”) v platnom zneni,

Viykondvacie nariadenie Komisie (EU) ¢ 897/2014 z18.augusta 2014, ktorym sa stanovuju osobitné
ustanovenia na vykonavanie programov cezhrani¢nej spoluprace financovanych podla nariadenia Eurépskeho
parlamentu a Rady (EU) €. 232/2014, ktorym sa ustanovuje nastroj eurdpskeho partnerstva,

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1305/2013 zo 17. decembra 2013 o podpore rozvoja
vidieka prostrednictvom Eurdpskeho polnohospodarskeho fondu pre rozvoj vidieka a o zruseni nariadenia
Rady (ES) ¢. 1698/2005 (dalej len ,,nariadenie o EPFRV*);

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢ 232/2014 z 11. marca 2014, ktorym sa ustanovuje Nastroj
eurdpskeho susedstva (dalej len ,nariadenie o eurdpskom susedstve”),

Nariadenie Komisie (EU) & 651/2014 zo 17. jina 2014 o vyhlaseni uréitych kategdrii pomoci za zluéitelné s
vnutornym trhom podla ¢lankov 107 a 108 zmluvy (dalej len ,,nariadenie o vyhlaseni urcitych kategdrii pomoci
zlucitelné s vnutornym trhom*),

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 223/2014 z 11. marca 2014 o Fonde eurdpskej pomoci pre
najodkazanejsie osoby (dalej len ,nariadenie o fonde eurdépskej pomoci“),

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1059/2003 z 26. maja 2003 o zostaveni spolocnej
nomenklatury izemnych jednotiek pre Statistické Gcely (NUTS) (dalej len ,,nariadenie o NUTS"),

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) ¢. 966/2012 o rozpoétovych pravidlach, ktoré sa
vztahuju na véeobecny rozpodet EU, a zru$eni nariadenia Rady (ES, Euratom) €.1065/2002 v platnom znenf
(dalej len ,,nariadenie o rozpoc¢tovych pravidlach”),

Nariadenie Rady (ES, Euratom) ¢. 2988/95 z 18. decembra 1995 o ochrane finanénych zdujmov Eurdpskych
spolocenstiev Nariadenie rady (ES) ¢. 2185/1996 o kontroldch a inSpekcidch na mieste vykondvanych
Eurdpskou komisiou s cielom ochrany financnych zaujmov Eurdpskych spolocenstiev pred spreneverou a
inymi podvodmi (dalej len ,,nariadenie o kontrolach a in§pekcidch na mieste vykonavanych EK),

Nariadenie Komisie (ES, Euratom) ¢. 1302/2008 zo 17. decembra 2008 o centradlnej databdze vylucenych
subjektov (dalej len ,nariadenie o centralnej databaze vylucenych subjektov”),

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) ¢. 883/2013 z 11. septembra 2013 o vy$etrovaniach
vykondvanych Eurdpskym uUradom pre boj proti podvodom (OLAF), ktorym sa zrusuje nariadenie Eurdpskeho
parlamentu a Rady (ES) ¢. 1073/1999 a nariadenie Rady (Euratom) ¢. 1074/1999 (dalej len ,nariadenie o
vySetrovaniach OLAF“),

Nariadenie Komisie (EU) €. 360/2012 z 25. aprila 2012 o uplatriovani ¢lankov 107 a 108 Zmluvy o fungovani EU
na pomoc de minimis v prospech podnikov poskytujicich sluzby vieobecného hospodarskeho zaujmu (dalej
len ,nariadenie o uplatriovani ¢.107 a 108 ZFEU na pomoc de minimis v prospech podnikov*),

Nariadenie Komisie (EU) ¢. 1407/2013 z 18. decembra 2013 o uplatriovani ¢ldnkov 107 a 108 Zmluvy na
pomoc de minimis (dalej len ,nariadenie o uplatfiovani ¢1.107 a 108 ZFEU na pomoc de minimis“),

Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady 2011/92/ES o posudzovani vplyvov urcitych verejnych a sikromnych
projektov na Zivotné prostredie (dalej len ,,smernica EIA“),

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1301/2013 zo 17. decembra 2013 o Eurépskom fonde
regionalneho rozvoja a o osobitnych ustanoveniach tykajucich sa ciela Investovanie do rastu a zamestnanosti,
a ktorym sa zrusuje nariadenie (ES) ¢. 1080/2006 (dalej len ,nariadenie o EFRR”) v platnom zneni,

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1299/2013 zo 17. decembra 2013 o osobitnych
ustanoveniach na podporu ciela Eurdpska zemna spolupraca z Eurépskeho fondu regiondlneho rozvoja (dalej
len ,nariadenie o EUS“) v platnom zneni,

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 508/2014 z 15. maja 2014 o Eurépskom namornom a
rybdrskom fonde, ktorym sa zrusuju nariadenia Rady (ES) ¢. 2328/2003, (ES) ¢. 861/2006, (ES) ¢. 1198/2006 a
(ES) & 791/2007 a nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢ 1255/2011 (dalej len ,nariadenie
o0 ENRF“) v platnom zneni,

Delegované nariadenie Komisie (EU) & 240/2014 zo 7. janudra 2014 o eurdpskom kddexe spravania pre
partnerstvo v ramci eurdpskych Strukturalnych a investicnych fondov (dalej len , delegované nariadenie o
eurdopskom kddexe spravania pre partnerstvo”),
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1.5.2

Delegované nariadenie Komisie (EU) & 481/2014 zo 4. marca 2014, ktorym sa dopiiia nariadenie Eurépskeho
parlamentu a Rady (EU) & 1299/2013, pokial ide o osobitné pravidla tykajuce sa opravnenosti vydavkov na
programy spolupréce,

Dohovor vypracovany na zéklade ¢lanku K.3 Zmluvy o EU o ochrane finanénych zaujmov Eurdpskych
spolocenstiev vratane jeho protokolov (dalej len ,Dohovor®).

Zakladné pravne predpisy Slovenskej republiky

Zakladné pravne predpisy SR predstavuju prehlad relevantnych ustanoveni vo vztahu k implementacii SR ESIF a
jednotlivych OP. Zavazné a oficidlne znenie pravnych aktov je zverejnené v Zbierke zdkonov SR.

v

zdkon €. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych fondov a o
zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,,zédkon o prispevku z ESIF“),

zakon €. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o financ¢nej kontrole”),

zakon €. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii Ustrednej Statnej spravy v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,kompetencény zakon®),

zékon €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v platnom zneni (dalej len ,,Obc¢iansky zakonnik”),

zakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zédkonnik v platnom zneni (dalej len ,Obchodny zdkonnik”),

zdkon €. 160/2015 Z. z. Civilny sporovy poriadok,

zakon €. 161/2015 Z. z. Civilny mimosporovy poriadok,

zakon €. 162/2015 Z. z. Spravny sudny poriadok,

zdkon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v platnom zneni (dalej len ,Zakonnik prace”),

zakon €. 300/2005 Z. z. Trestny zakon v zneni neskorsich predpisov (dalej len , Trestny zakon“),

zdkon €. 301/2005 Z. z. Trestny poriadok v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,, Trestny poriadok®),

zakon €. 91/2016 Z. z. o trestnej zodpovednosti pravnickych os6b a o zmene a doplneni niektorych zdkonov,

zékon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy”),

zakon ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach Uzemnej samosprdvy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o rozpoctovych pravidlach tzemnej samospravy*),

zakon €. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o Uctovnictve”),

zdkon €. 358/2015 o Uprave niektorych vztahov v oblasti Sstatnej pomoci a minimalnej pomoci a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (zakon o Statnej pomoci)(dalej len ,,zdkon o Statnej pomoci®),

zakon ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov(dalej len
NZVO”)!

zakon €. 136/2001 Z. z. o ochrane hospodarskej sutaze a o zmene a doplneni zakona Slovenskej narodnej rady

€. 347/1990 Zb. o organizacii ministerstiev a ostatnych Ustrednych organov S$tatnej spravy Slovenskej
republiky v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o ochrane hospodarskej sutaze”),

zakon ¢. 7/2005 Z. z. o konkurze a restrukturalizacii a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o konkurze a restrukturalizacii®),

zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o slobode informacii“),

zdkon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,spravny
poriadok“),

v

zdkon ¢. 278/1993 Z. z. o sprave majetku Statu v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zdkon o sprave
majetku statu“),
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zédkon €. 50/1976 Zb. o tzemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zédkon) v platnom zneni (dalej
len ,stavebny zakon“) a suvisiaca legislativa platna pre investi¢nu vystavbu v SR,

zékon €. 24/2006 Z. z. o posudzovani vplyvov na Zivotné prostredie a o zmene a doplneni niektorych zékonov v
zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o posudzovani vplyvov®),

zakon ¢. 10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej sprave v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o kontrole v
Statnej sprave”),

zakon €. 39/1993 Z. z. o Najvyssom kontrolnom Grade Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov (dalej
len ,zakon o NKU“),

v

zdkon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o obecnom
zriadeni”),

zdkon €. 302/2001 Z. z. o samosprave vyssich uzemnych celkov (zdkon o samospravnych krajoch) v zneni
neskorsich predpisov (dalej aj ,,zakon o samospravnych krajoch”),

zakon €. 539/2008 Z. z. o podpore regionalneho rozvoja (dalej len ,,.zdkon o podpore regionédlneho rozvoja“),

v

zakon €. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,,zadkon o statnej pokladnici“),

zdkon €. 563/2009 Z. z. o sprave dani (dafiovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len
»,danovy poriadok“),

zakon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o dani z prijmov*),
zdkon €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni zdkona ¢. 289/2012 Z. z. (dalej len ,,zakon o staznostiach”),
zakon €. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o majetku obci”),

zédkon €. 446/2001 Z. z. o majetku vyssich izemnych celkov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zékon o
majetku VUC“),

zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,Zakon o ochrane osobnych Gdajov”)

zakon ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a ozmene
a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,,zakon o e-Governmente”),

zdkon €. 275/2006 Z. z. o informaénych systémoch verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o IS VS“),

zékon €. 365/2004 Z. z. o rovhakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred diskriminaciou a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,antidiskriminacny zakon®),

zakon ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o cestovnych
nahradach”),

zakon ¢. 254/1998 Z. z. o verejnych pracach v zneni neskorsSich predpisov (dalej len ,zakon o verejnych
pracach”),

zdkon €. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti (dalej len ,zdkon o obmedzeni platieb v hotovosti),

zakon 167/2008 Z. z. o periodickej tladi a agentdrnom spravodajstve a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(tlacovy zakon) v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,tlacovy zakon®),

zakon €. 55/2017 Z. z. o statnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (dalej len ,zakon o Statnej
sluzbe”) v zneni neskorsich predpisov,

zakon €. 416/2004 Z. z. o Uradnom vestniku Eurdpskej tnie v zneni neskorsich predpisov,

zakon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov,

zékon ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,Zakon o
vykone prace vo verejnom zaujme”),

zdkon €. 90/2008 Z . z. o eurdpskom zoskupeni Uzemnej spoluprace a o doplneni zakona ¢. 540/2001 Z. z. o
Statnej Statistike v zneni neskorsich predpisov,
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nariadenie vlady SR ¢. 498/2011 Z. z., ktorym sa ustanovuju podrobnosti o zverejfiovani zmliv v Centrdlnom
registri zmlav a ndlezitosti informacie o uzatvoreni zmluvy (dalej len ,nariadenie vlady SR o zverejriovani
zmlav v CRZ“),

uznesenie vlady Slovenskej republiky ¢. 466 zo 17. septembra 2014 k Navrhu programu cezhranicnej
spoluprace Slovenska republika — Madarsko 2014 — 2020 a uznesenie vlady Slovenskej republiky ¢. 217 z 8.
juna 2016 k modifikacii vykondvacich ustanoveni Programu spoluprdce Interreg V-A Slovenska republika —
Madarsko a uréenie funkcii Ministerstva pédohospodarstva a rozvoja vidieka SR a Ministerstva financii SR (ako
organu auditu a certifikatného organu) v ramci ciela Eurépska Uzemnad spolupraca v programovom obdobi
2014-2020,

uznesenie vlady Slovenskej republiky ¢. 467 zo 17. septembra 2014 k Navrhu programu cezhranicnej
spoluprace Pol'sko — Slovenska republika 2014 — 2020,

uznesenie vlady Slovenskej republiky ¢. 604 zo 16. oktobra 2013 k Navrhu urcenia organov zodpovednych za
pripravu a implementaciu programov v rdmci ciela Eurépska Uzemna spolupraca v programovom obdobi 2014
— 2020 v podmienkach Slovenskej republiky.
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2 Postavenie subjektu

2.1 Ulohy KSK - Referatu finanénej kontroly Fondu malych projektov

Pradvomoci a povinnosti Oddelenia IKT a kontrolnych ¢innosti a RFK FMP su stanovené v Organiza¢nom poriadku
KSK a su premietnuté do postupov uvedenych vtomto IMP.

Referat financnej kontroly Fondu malych projektov zodpoveda najma za:

- 100% administrativne overenie Uctovnych dokladov okrem pausalizovanych vydavkov prijimatefov malych
projektov na zéklade predlozenej dokumentacie,

- kontrola procesu verejného obstaravania na zéklade platnych pravnych predpisov a nariadeni,

- overenie Finanénej spravy na Urovni prijimatela (dalej len ,,FS P)

- overenie, & st v Gétovnom systéme Veduceho prijimatela/prijimatela zali¢tované vietky skuto¢nosti, ktoré
sa tykaju projektu a s predmetom uctovnictva (okrem pausalizovanych vydavkov),

- vystavenie Vyhlasenia o opravnenosti vydavkov,

- vykon financ¢nej kontroly na mieste,

- informovanie a komunikacia s Vedtcim prijimatelom Stre$ného projektu (EZUS Via Carpatia s r.0.)

- iné prierezové oblasti.

Organizacna schéma referatu

Organizacna struktura KSK je uvedena v Prilohe €. 2.1.



3 Ludské zdroje

3.1 Riadenie ludskych zdrojov

Vsetci zamestnanci RFK FMP vykonavaju svoje ulohy v sulade s Organizacnym poriadkom KSK, Popisom
pracovnych miest, Pracovnym poriadkom a ostatnymi internymi pokynmi a smernicami KSK. Popisy pracovnych
miest zamestnancov RFK FMP (Priloha €. 3.1) st uloZené na Persondlnom oddeleni.

Riadenie prebieha formou rozhodnuti alebo pokynov vediceho zamestnanca, ato individudlne alebo
prostrednictvom porad.

Postup vyberu pracovnikov v rdmci RFK FMP prebieha v stlade so Zakonnikom prace a zakonom 552/2003 Z. z.
o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov.

Postup hodnotenia pracovnikov v rdmci RFK FMP prebieha v stlade so Smernicou €. 1/2018 — Hodnotiaci systém

zamestnancov KSK (Priloha ¢. 3), ktory urCuje postupy hodnotenia a kritérid hodnotenia zamestnancov
v podmienkach RFK FMP.

3.1.1 Rozdelenie zodpovednosti, oddelitelnost funkcii

1. V ramci organiza¢ného poriadku je kazdy zamestnanec zodpovedny za vykon Cinnosti, ktoré ma v naplni prace,
a za kontrolu zamestnanca pracujuceho v organizacnej Strukture na nizsej pozicii.

2. Rozsah prav, povinnosti a zodpovednosti zamestnancov zavisi od ich funkcii, pracovnej ndplne, rozhodnuti a
inStrukcii ich nadriadenych. Zakladné prava a povinnosti zamestnanca su dané zakonom o vykone prace vo
verejnom zaujme, Zakonnikom prace, ako aj vnutornymi predpismi Kosického samospravneho kraja. V pripade
zmeny vnutornych predpisov, budu vsetci zamestnanci informovani e-mailom .

3. Princip kontroly ,Styroch o€i“ sa dodrZiava tym, Ze o vysledku procesu nerozhoduje jediny zamestnanec, ale
vzdy minimalne dvaja zamestnanci, z toho jeden veduci zamestnanec zodpovedny za schvalenie rozhodnutia.
V procesoch nastavenych v IMP, v ktorych sa vyZzaduje kontrola ,Styroch oci“ na Urovni zamestnancov,
o vysledku procesu rozhoduji minimdlne 2 zamestnanci ztoho minimalne jeden veduci zamestnanec
zodpovedny za schvalenie rozhodnutia.

4. Podla tychto predpisov sa riadi aj zastupovanie pocas nepritomnosti zamestnanca na pracovisku. Na
zastupovanie zamestnancov sa nevyZaduje pisomné poverenie. V pripade nepritomnosti zamestnanca na
pracovisku je zastupitelnost zabezpecena vzdjomnym zastupovanim sa v ramci jednotlivych pozicii.

5. Zastupovanie nadriadeného inym vedicim zamestnancom, resp. poverenym zamestnancom nesmie porusit
pravidlo kontroly ,,Styroch oci“.

6. Po skonceni zastupovania su zastupovany a jeho zastupca povinni vzajomne sa informovat o stave plnenia
uloh, najm3 upozornit na doleZité okolnosti, zdvdazné povinnosti a stav zabezpecenia uloh.

Vo vieobecnosti sa zastupitelnost medzi zamestnancami referatu finanénej kontroly FMP zabezpecéuje takto:

Pozicia Zastupuje

Veduci referatu financnej kontroly FMP | Financny kontrolér FMP

Financny kontrolér FMP Veduci referatu financnej kontroly FMP

3.1.2 Poucenie zamestnanca o jeho povinnostiach a mic¢anlivosti
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Zamestnanec je povinny podfa ¢l. 18 Pracovného poriadku KSK :

- zachovavat micanlivost o skuto¢nostiach, o ktorych sa dozvedel pri vykone prace vo verejnom zaujme a ktoré
v zaujme zamestndvatela nemozno oznamovat inym osobdm, a to aj po skonéeni pracovného pomeru; to
neplati, ak ho tejto povinnosti zbavil Statutarny organ alebo nim povereny veduci zamestnanec,

- konat a rozhodovat nestranne a zdrzat sa pri vykone prace vietkého, ¢o by mohlo ohrozit déveru v nestrannost
a objektivnost konania a rozhodovania,

- zdrzat sa konania, ktoré by mohlo viest k rozporu verejného zadujmu s osobnymi zaujmami,

- nezneuzivat informacie nadobudnuté v suvislosti a pri vykondvani zamestnania vo vlastny prospech alebo
v prospech niekoho iného, tito povinnost plati aj po skonéeni pracovného pomeru,

- zdrZat sa konania, z ktorého vyplyvajui neopravnené prisfuby alebo zavazky zavazujice zamestnavatela,

- hospodarit riadne s prostriedkami, ktoré mu zveril zamestnavatel a chranit jeho majetok pred poskodenim,
stratou a zneuZitim a nekonat v rozpore s opravnenymi zaujmami zamestnavatela,

- oznamit nadriadenému vedldcemu zamestnancovi stratu alebo poSkodenie majetku vo vlastnictve alebo v
sprave zamestnavatela,

- oznamit zamestnavatelovi, Ze bol privoplatne odsideny za Umyselny trestny ¢in alebo Ze bol pozbaveny
spoOsobilosti na pravne Ukony, alebo Ze jeho spbsobilost na pravne ukony bola obmedzena,

- dodrziavat pravne a ostatné predpisy, vztahujlce sa na pracu nim vykondavanu,

- dodrziavat pracovny Cas a prestavky v praci,

- pracovat zodpovedne a riadne, plnit pokyny nadriadenych vydané v stlade s pravnymi predpismi.

3.1.3 Zasady predchdadzania konfliktu zaujmov

Konflikt zdujmov je pri poskytovani prispevku z ESIF zakdzany. Konfliktom zaujmov sa rozumie skuto¢nost, ked' z
financnych, osobnych, rodinnych, politickych alebo inych dovodov je naruseny alebo ohrozeny nestranny,
transparentny, nediskriminacny, efektivny, hospodarny a objektivny vykon funkcii pri poskytovani prispevku.

V podmienkach SR je problematika konfliktu zdujmov upravend v § 46 zdkona 292/2014 Z. z., o prispevku z ESIF
a v metodickym pokynom CKO ¢. 13 k posudzovaniu konfliktu zdaujmov v procese VO.

Zakaz konfliktu zaujmov pre zamestnancov vykondvajucich administrativne overenie financnej spravy na drovni
prijimatela malého projektu vyplyva aj z ¢l. 57 nariadenia o rozpoctovych pravidlach. Vsetci zamestnanci RFK FMP su
povinni zdrZat sa konania, ktoré by mohlo viest ku konfliktu zaujmu pri vykone svojej pozicie s osobnymi zadujmami,
najma nezneuzivat informacie ziskané v suvislosti s vykonavanim svojej pozicie na vlastny prospech alebo na
prospech iného. Kazdy zamestnanec RFK FMP predklada zamestndavatelovi Vyhlasenie zamestnanca o konflikte
zaujmov (Priloha €. 3.1a) a je sucastou osobného spisu zamestnanca.

Postupy identifikacie konfliktu zaujmov

Ak FK FMP, v ramci svojej Cinnosti identifikuje mozny konflikt zaujmov, bezodkladne pisomne informuje o tejto
skuto¢nosti VR FK FMP. VR FK FMP je povinny oboznamit s uvedenou situaciu vediiceho oddelenia IKT a kontrolnych
cinnosti, resp. pracovnika povereného riesenim agendy konfliktu zaujmov. Rovnako postupuje FK FMP a VR FK FMP
v pripade, Ze namietku tykajucu sa konfliktu zaujmov alebo nestrannosti vo vztahu k pracovnikovi RFK FMP, podal
prijimatel/kontrolovany subjekt. V pripade, ak by bol ohrozeny plynuly priebeh vykonu dotknutého procesu a proces
nie je mozné pozastavit, zabezpeci VR FK FMP vykon dotknutého procesu inym zodpovednym zamestnancom. VedUci
Oddelenia IKT a kontrolnych ¢innosti, resp. pracovnik povereny rieSenim agendy konfliktu zaujmov je povinny prijat
rozhodnutie o oznamenych skuto¢nostiach alebo o namietkach najneskor do 5 kalendarnych dni od ich uplatnenia a
pisomne oboznamit s rozhodnutim toho, kto ndmietku uplatnil.

3.1.4 Proces prijimania novych zamestnancov

Postup vyberu pracovnikov v ramci RFK FMP prebieha v sulade so Zakonnikom prace a zdkonom 552/2003 Z. z.
o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov.
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3.1.5 Identifikacia citlivych pozicii

Identifikacia pracovnych pozicii, v rdmci ktorych existuje vyssie riziko mozného vzniku konfliktu zaujmov (tzv.
pozicie ,citlivého charakteru®):

VR FK FMP identifikuje poziciu, ktoré su zo svojej podstaty alebo kontextu povaZované za citlivé a zaroven identifikuje
rizika spojené s danymi poziciami. K citlivosti pozicie prispievaju nasledovné rizikové faktory:

¢ Rozhodovacia pravomoc

e Pravomoc ovplyviiovat rozhodnutia

e Vztahy s tretimi stranami mimo RFK FMP (dodévatelia, prijimatelia atd")

e Pravidelny pristup k a/alebo manipulacia s citlivymi informaciami

e Vysoka uroven Specializovanych odbornych znalosti

Na zaklade tychto rizikovych faktorov posudi RFK FMP dané rizikd vo vztahu k ¢innostiam a kontextu pozicie. Cinnosti,
ktoré mozu byt citlivé sd napr.:

¢ Riadiaci pracovnik (Gcast vo vyberovom konani, uzatvaranie zmluv)

¢ Riadenie ludskych zdrojov (identifikacia pracovnych pozicii, popis pracovnych pozicii, rozhodnutie o prijati
zamestnanca, hodnotenie zamestnancov)

¢ IT manaZment (aplikacné systémy a kontroly, systémy zabezpecenia, udrzba zabezpeceného miesta pre subory a
dokumentaciu)

e Administrativa (Udrzba registratného systému evidencie prichddzajucej a odchadzajucej posty)

Po identifikacii citlivych pozicii a prislichajucich rizik veduci oddelenia IKT a kontrolnych ¢innosti posudi, ¢i su
zavedené primerané kontroly a opatrenia na zniZenie identifikovanych rizik. Nasledne posudi zostavajiucu mieru rizika
pre identifikované citlivé pozicie a rozhodne (i je tato miera akceptovatelna alebo je potrebné prijat doplriujuce
kontroly a opatrenia.

Identifikacia a kontrola citlivych pozicii je kontinudlny proces. VR FK FMP vykonava posudenie miery citlivosti
pracovnej pozicie alebo podla potreby, v pripade implementacnych zmien FMP a programu Interreg SK-HU
tykajucich sa cinnosti RFK FMP a zmien organizacnej Struktury oddelenia IKT a kontrolnych cinnosti. Nasledne
zavadza potrebné kontroly a opatrenia pre zniZenie miery rizika pre identifikované citlivé pozicie. Pre tento proces
oddelenie IKT a kontrolnych ¢innosti vyuziva Formular k identifikacii citlivych pozicii (Priloha €. 3.1b).

V ramci oddelenia ITK akontrolnych cinnosti / RFK FMP boli v procese pripravy procesov finanénej
kontroly malych projektov FMP vo vztahu k pracovnym pozicidam s vyssim rizikom mozného konfliktu zaujmov
identifikované tieto pozicie: VR FK FMP a FK FMP.

V ramci oddelenia ITK a kontrolnych ¢innosti boli v procese kontroly procesu verejného obstaravania vo vztahu k
pracovnym poziciam s vyssim rizikom mozného konfliktu zaujmov identifikované tieto pozicie: finanény kontrolor
FMP.

3.1.6 Hodnotenie vykonu zamestnancov

Postup hodnotenia pracovnikov v rdmci oddelenia ITK a kontrolnych ¢innosti KSK prebieha v stlade so Smernicou
— Hodnotiaci systém zamestnancov KSK, ktory urCuje postupy hodnotenia a kritérid hodnotenia zamestnancov
v podmienkach KSK.

Cielom hodnotenia je najma:

e zistit sGCasnu Uroveri pracovného vykonu zamestnanca

e spravne vyuZivat a usmerfiovat pracovny a tvorivy potencial zamestnancov,

e urdit vykonnostné ciele pre zamestnanca na nasledujlce obdobie,

» identifikovat potreby v oblasti prehlbovania kvalifikicie a osobnostného rozvoja zamestnanca,

» identifikovat vhodné nastroje odmetiovania, daldieho rozvoja a motivdcie zamestnanca k zlep3eniu
celkového vykonu po kvalitativnej aj kvantitativnej stranke resp. prijat opatrenia na znizenie miery citlivosti
pracovnej pozicie.
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Predmetom hodnotenia je najma:

e Plnenie stanovenych cielov s ohladom na:
0 pracovnu vykonnost (najma v nadvaznosti na stanovené ukazovatele),
0 kvalitu vykonanej prace,
0 dodrZiavanie stanovenych terminov,
0 dodrZiavanie stanovenych procesov a postupov,
e Osobnostné predpoklady s ohfadom na:
0 dodrziavanie pracovnej discipliny,
0 samostatnost, spolahlivost,
0 tvorivost a iniciativa,
0 timova spolupraca, komunikativnost.

Hodnoteny zamestnanec v ramci pripravy na pracovné hodnotenie zhodnoti plnenie uréenych pracovnych tloh
a prostrednictvom samohodnotenia posudi najma nasledovné oblasti:

a) zhodnotenie plnenia stanovenych cielov v hodnotenom obdobi

b) zhodnotenie plnenych uloh, vyhodnotenie dosiahnutych vysledkov a nesplnenych uloh,

c) navrhované ciele a vykonnostné ukazovatele pre nasledujice obdobie,

d) navrhované rozvojové aktivity na nasledujuce obdobie, ktoré podporia plnenie pracovnych uloh a

stanovenych cielov,
e) dalSie smerovanie kariéry (rozSirenie pracovnej naplne, rotacia, zodpovednosti) v kratkodobom a
strednodobom horizonte.
Sucastou hodnotenia st navrhnuté opatrenia, napr.:

a) stanovenie vykonnostnych ukazovatelov (kvantitativnych, kvalitativnych) pre nasledujlce obdobie,
b) zostavenie individudlneho planu vzdelavania,

c) preradenie na inl pracovnu poziciu,

d) zmeny v odmenovani, zniZenie resp. zvysenie osobného priplatku, stanovenie vysky stabilizacie,

e) na odstranenie zistenych nedostatkov s upozornenim na désledky pri neodstraneni nedostatkov.

3.2 Rozvoj ludskych zdrojov

3.2.1 Vzdelavanie na tirovni ESIF

O Ucasti zamestnanca oddelenia ITK a kontrolnych ¢innosti /RFK FMP, na $koleniach a vzdeldvacich aktivitach
rozhoduje veduci prislusného oddelenia na zaklade posudenia vhodnosti a prinosu Skolenia pre pracu konkrétneho
zamestnanca. Vzdelavanie zamestnancov oddelenia ITK a kontrolnych cinnosti je zabezpelované prostrednictvom
Uradu KSK a uskutoéfiuje sa v stilade so Smernicou €. 5/2007 o vzdeldvani zamestnancov KSK.

Veduci zamestnanci KSK pripravuju na zaklade dlhodobych vyhladovych i aktudlnych priorit a potrieb rocné plany
vzdeldvacich aktivit ich zamestnancov. Plan vzdeldvania sa naplia aj vzdeldvanim, tréningami, $koleniami
iniciovanymi a zabezpecovanymi inymi organmi, organizaciami a pod.

Adekvatne zaskolenie a vzdeldvanie novych zamestnancov zabezpedi nadriadeny zamestnanec nasledovnym
spbsobom:

e zabezpedi priebezné zaskolenie nového zamestnanca sluZzobne starSim zamestnancom,

¢ na zadklade zohladnenia individudlnych potrieb auUrovne vedomosti nového zamestnanca bezodkladne
zabezpedi podla aktudlnej ponuky vzdelavacich aktivit v sulade s planom odbornych skoleni zamestnancov
Ucast nového zamestnanca na relevantnych skoleniach a vzdelavacich aktivitach,

» zabezpedi Géast nového zamestnanca priebeZne na vietkych dalSich odbornych Skoleniach a vzdeldvacich
aktivitach podla pracovnej pozicie nového zamestnanca a aktualnej ponuky vzdelavacich aktivit v stulade
s planom vzdelavacich aktivit.
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Udaje o vzdeldvani zamestnancov eviduje zamestnanec oddelenia ITK a kontrolnych &innosti/ RFK FMP v
elektronickej podobe; obsahom evidencie je najma meno a priezvisko Ucastnika, nazov vzdelavacej aktivity, nazov
dodavatela vzdelavania, termin absolvovania vzdeldvania, naklady vynaloZené na prehlbovanie kvalifikacie ako i
kopie ziskanych certifikatov. Prislusny zamestnanec tieZ sleduje plnenie planu vzdeldvania. Uvedené udaje by mali
slizit na dalsiu analyzu existujucich kompetencii zamestnancov, ich rozvoj a na stanovenie aktualnych i dlhodobych

priorit ich dalSieho rozvoja.
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4 Kontrola projektov - popis riadenych procesov

4.1 Vseobecné principy financnej kontroly

Veduci prijimatel malého projektu (po podpisani Zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku) je opravneny

#iadat o refundéciu vzniknutych ndkladov od Vedtceho prijimatela Stre$nych projektov - EZUS Via Carpatia aZ po

ukonceni vsetkych aktivit malého projektu.

4.1.1 Financnd sprava na urovni prijimatela malého projektu

Na urovni prijimatela (Finan¢na sprava na Urovni prijimatela malého projektu) kazdy prijimatel malého projektu
(vratane Veduceho prijimatela malého projektu) pripravi a predloi prislu$nému partnerovi EZUS-u vykonavajicemu
overenie deklarovanych vydavkov (kontrolu) (Kosicky samospravny kraj — Oddelenie IKT a kontrolnych &innosti/RFK
FMP) svoju Finanénu spravu na urovni prijimatela malého projektu po ukonceni projektu na podatelni KSK.
Maximalna doba trvania malého projektu je dvandst (12) mesiacov. V rdmci riadneho postupu kazdy prijimatel
malého projektu predklada finanénu spravu prijimatela raz, na konci realizacie projektu.

Finan¢na sprava na Urovni prijimatela malého projektu poskytuje prehlad o relevantnych informacidch v suvislosti
s realizaciou (vykonané aktivity, dosiahnuté vysledky, ukazovatele, plnenie informacnych povinnosti), zahina aj
dokumenty potvrdzujice finan¢né vyuctovanie ndkladov sudvisiacich s realizaciou projektu podlfa Prirucky
opravnenosti vydavkov.

V sulade s ods. (5) ¢lanku 125 nariadenia ¢ 1303/2013 o Spolo¢nych ustanoveniach preskimanie Uc¢tovnej
dokumentdcie a jej ekvivalentnych dokladov na baze dokumentov sa uskutoCni v ramci nezavislej kontroly. Tuto
kontrolu v pripade projektov Fondu malych projektov vykonavaju kontrolné organy, ktorym sa predkladd Finan¢na
sprava na urovni prijimatela:

e Madarsko (pre prijimatelov z Madarska): Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. (4700 Matészalka, Szalkai
LaszI6 ut 11.)

¢ Slovensko (pre prijimatelov zo Slovenska): KoSicky samospravny kraj - Oddelenie IKT a kontrolnych
¢innosti/RFK FMP, (Ndam. Maratonu mieru 1, 042 66 KoSice)

Kazdy prijimatel malého projektu - vratane Veddceho prijimatela malého projektu - je povinny pripravit svoju
Finan¢nu spravu na Urovni prijimatela malého projektu obsahujucu jeho naklady vzniknuté pri implementacii
projektu a predloZit finanéné zu¢tovanie RFK FMP individualne podla svojho sidla do patnastich (15) kalendarnych
dni od datumu ukoncenia realizacie projektu a to v Uradnom jazyku prislusného Statu, v eurach. Naklady, ktoré vznikli
v inej mene ako EUR, sa maju prepocitat sadzbou stanovenou Eurdpskou komisiou do EUR pouZitim mesaéného
vymenného kurzu platného pre mesiac, v ktorom su vydavky podané prislusSnému kontrolnému organu po prvykrat
partnerom projektu na overenie. Vymenny kurz je k dispozicii na nasledujucom odkaze:

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/index en.cfm.

Podmienkou overenia vydavkov je ich uhradenie. Najneskorsi termin uhradenia vydavkov zo strany prijimatela, ktoré
vznikli pocas trvania doby opravnenosti na financovanie, je do 30 kalendarnych dni od datumu ukoncenia realizacie
projektu.

Finanéna sprdva na urovni prijimatela sa ma predloZit v listinnej podobe bez priloh a aj elektronicky uz aj s
podpornou dokumentdciou (na CD/DVD/USB kluci).

RFK FMP do tridsiatich (30) kalendarnych dni odo dria podania spravy kontroluje nakladové polozky, ktoré maju byt
zUcCtované, na zaklade ndrodnych pravnych predpisov a podla pravidiel Fondu malych projektov tykajucich sa
opravnenosti zuctovania, pri dodrziavani ustanoveni dokumentu s nazvom Pravidld oprdvnenosti vydavkov. Ak ma
RFK FMP otdzku v suvislosti s finanénym zuctovanim, prijimatefom malych projektov poskytne dve moZnosti jeho
opravy a doplnenia, avSak lehota na tieto dve doplnenia nemdze presiahnut celkom patnést (15) kalendarnych dni.
Ak RFK FMP nedostane odpoved v stanovenej lehote (najneskor do 6smych (8) kalendarnych dni od prvej vyzvy), vo
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svojej praci pokraduje na zaklade informacii, ktoré ma k dispozicii. RFK FMP mda mozZnost negativnej korekcie pri
jednotlivych nakladovych polozkach. Ak nie je k dispozicii dostatocné mnozstvo informacii, ktoré by podloZili
opravnenost nakladov, tieto sa budu kvalifikovat ako ,,neopravnené”.

RFK FMP vykondva 100%-nu kontrolu vydavkov prijimatefov malych projektov na zdklade predloZenej podpornej
dokumentdcie, overuje Finan¢nu spravu na Urovni prijimatela a vystavuje Vyhlasenie o opravnenosti vydavkov
(Priloha €. 4.1). Nasledne vybrany kontrolér prvého stupiia na Slovensku (Ministerstvo pddohospodarstva a rozvoja
vidieka SR) vykona pocas jednotlivych monitorovacich obdobi 15%-nu kontrolu vzorky finanénej spravy na Urovni
prijimatelov zo Slovenska.

RFK FMP informuje prijimatela malého projektu o schvaleni zuc¢tovania na Urovni prijimatela a doru¢i mu Vyhlasenie
o opravnenosti vydavkov.

Na zdklade Partnerskej dohody prijimatel malého projektu je povinny postlpit schvalentd Finanéni spravu na drovni
prijimatela malého projektu a Vyhlasenie o opravnenosti vydavkov Vedicemu prijimatelovi malého projektu, aby
pripravil zaverecnu spravu.

Miera spolufinancovania pri malych projektoch z FMP je 85% zo zdrojov EFRR. Narodné spolufinancovanie pre

malé projekty sa neposkytuje.

Veduci prijimatel malého projektu na zdklade obdrzanej schvalenej Financnej spravy na urovni prijimatela a
»Vyhlasenia o opravnenosti vydavkov“ vystaveného kontrolnym orgdnom pre jednotlivych prijimatelov projektu
pripravi Zavereénu spravu vratane Ziadosti o platbu malého projektu.

4.2 Rozsah financnej kontroly
A) Overovanie vydavkov prijimatelov malého projektu je zaloZené na nasledujicich dokumentoch:

*  Finanéna sprava na urovni malého projektu v listinnej podobe bez priloh

e Podporna dokumentacia v elektronickej podobe na zéklade Pravidiel opravnenosti SK prijimatelia

4.3 Principy vykonu financnej kontroly

Kontrolu opravnenosti vydavkov prijimatela malého projektu vykondva Oddelenie IKT a kontrolnych ¢innosti/
RFK FMP, ktory overuje legélnost a spravnost celych 100% vydavkov vykazanych prijimateflom malého projektu
spésobom uvedenym nizsie.

Na zaklade kontroly Finan¢nej spravy na Urovni prijimatela, podpornej dokumentacie, uctovnych dokladov
alebo na zaklade kontroly na mieste RFK FMP overuje 100%-ne nasledujuce aspekty v rdmci realizacie projektu:

¢ (ispolufinancované tovary a sluzby boli dodané a prace vykonané,

e  (ifaktdry a iné finanéné dokumenty s ekvivalentnou d6kaznou hodnotou su spravne vyplnené, ¢i navzdjom
sUvisia a €i bola preukazana ich skuto¢na uhrada,

e (iboli dodrzané pravidla opravnenosti vydavkov v ramci Programu,

e (i vydavky deklarované prijimatelmi boli redlne a skutocne vynaloZzené na realizaciu malého projektu a su
v stlade s predloZenou Ziadostou o FP a zmluvou o FP;

e (i su vydavky v sulade s vnutrostatnymi predpismi a predpismi Spolocenstva (najma v oblasti verejného
obstaravania, ochrany Zivotného prostredia, Statnej pomoci, rovnosti prileZitosti, ako aj dodrZania
poziadavky propagacie a publicity),

e (i prijimatel alebo iné subjekty zapojené do implementacie malého projektu vedu analytické uctovnictvo
alebo adekvatne Uctovnictvo s oznacenim Gctov pre vSetky transakcie vztahujice sa k malého projektu bez

toho, aby boli porusené vnutrostatne uctovné pravidla,

e ¢inedoslo k prekryvaniu/duplicite opravnenych vydavkov.
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4.3.1 NaAlezitosti uctovnych dokladov

NaleZitosti Gétovnych dokladov sl stanovené zakonom o Uctovnictve ¢. 431/2002 Z. z. v zneni neskorsich
predpisov. Dafiové doklady pouzivané pre preukdzanie opravnenosti musia spifiat naleZitosti dafiovych dokladov
stanovenych zakonom ¢. 222/2004 Z. z. o DPH a tiez vSeobecné naleZitosti U¢tovnych dokladov. Okrem zakonnych
nélezitosti musi byt na predloZenych uctovnych dokladoch jednoznaéne uvedené, ku ktorému projektu sa vztahuja.
Uétovny doklad musi obsahovat nazov programu a ¢&islo (kéd) malého projektu. V pripade, ak si Veduci
prijimatel/prijimatel projektu neuplatriuje 100% vydavkov z predlozeného Uctovného dokladu, je povinny uviest %
Cast uplatiiovanej sumy vydavkov ako aj informdéciu, z akych zdrojov bude uhradena zvy$na cast sumy vydavkov
uétovného dokladu. Vztah k projektu musi byt definovany aj na drobnych vydavkoch.

Uctovny doklad

V zmysle § 10 zakona ¢. 431/2002 Z. z. je za uctovny doklad povazovany preukazatelny uctovny zaznam, ktory
musi obsahovat: Eurépsky fond regionalneho rozvoja

¢ slovné a ¢iselné oznacenie Uctovného dokladu,

* obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov,

* penaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,

e datum vyhotovenia Uc¢tovného dokladu,

e datum uskutocnenia Uctovného pripadu, ak nie je zhodny s ddtumom vyhotovenia,

¢ podpisovy zaznam osoby (§ 32 ods. 3) zodpovednej za uctovny pripad v Uctovnej jednotke, podpisovy zdznam
osoby zodpovednej za jeho zauctovanie,

e oznacenie Uctov, na ktorych sa uctovny pripad zauUctuje v Uctovnych jednotkach Uctujucich v sustave podvojného
uctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia.

Zéroven je potrebné na doklade vyznacit, Ze bola vykonand zékladnd finan¢na kontrola v stlade so zakonom ¢.
357/2015 s uvedenim datumu a podpisu pracovnika, ktory kontrolu vykonal (v pripade, ak prijimatelovi zakon ¢. 357
/2015 uklada povinnost vykonat ZFK).

Danovy doklad

NaleZitosti dariovych dokladov pre platcov dane z pridanej hodnoty (dalej aj “platitel”) uréuje zakon €. 222/2004
Z.z. 0 dani z pridanej hodnoty.
Pri kazdom dodani tovaru a dodani sluzby v tuzemsku pre zdanitelni osobu a pre pravnickd osobu, ktora nie je
zdanitefnou osobou, je platitel povinny vyhotovit faktdru. Platitel je povinny vyhotovit faktdru aj v pripade, ak je
platba prijatd pred dodanim tovaru a predtym, ako je poskytovanie sluzby skoncené. Ak v kalendarnom mesiaci
vznikne platitefovi dafnova povinnost prijatim jednej alebo viacerych platieb a zéroven aj dodanim tovaru alebo
dodanim sluzby, na ktoré prijal jednu alebo viac platieb, mdZe platitel vyhotovit jednu fakturu, a to najneskér do 15
dni od vzniku poslednej darfovej povinnosti vztahujlcej sa na toto dodanie tovaru alebo dodanie sluzby v tomto
kalendarnom mesiaci.

Obsah faktury

* meno a adresa sidla, miesto podnikania, pripadne prevadzkarne platitela, ktory dodava tovar alebo sluzbu, a jeho
identifikacné Cislo pre dan,

e meno a adresa sidla, miesta podnikania, pripadne prevadzkarne alebo bydliska prijemcu tovaru alebo sluzby a jeho
identifikacné Cislo pre dan, ak mu je pridelené,

e poradové Cislo faktury,
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e datum, ked' bol tovar alebo sluzba dodand, alebo datum, ked' bola platba podla odseku 1 prijata, ak tento ddtum

mozno urdit a ak sa odliduje od datumu vyhotovenia faktdry,

e datum vyhotovenia faktury,

* mnozZstvo a druh dodaného tovaru alebo rozsah a druh dodanej sluzby,

e zaklad dane, jednotkova cena bez dane, zliav a rabatov, ak nie su obsiahnuté v jednotkovej cene,

* sadzba dane alebo Udaj o oslobodeni od dane, Eurdpsky fond regionalneho rozvoja

¢ suma dane spolu v eurach.

Faktira zo zahrani¢ia musi spifiat naleZitosti stanovené legislativou daného §tatu. V sulade so Siestou smernicou

Rady 77/388/EHS v zneni neskorsich predpisov musi jednozna¢ne obsahovat cenu bez DPH a zodpovedajicu sumu

DPH pri kaZzdej sadzbe a tieZ musi obsahovat vynimky z platenia DPH.

Kontrola

Uétovné jednotky vykondvaji vecnl a formalnu kontrolu dokladov pred zachytenim Gétovnych pripadov v

uctovnictve. Vecna kontrola je spravidla vykonavana osobami vykonavajicimi danu operdciu (napr. nakup tovarov),

formalna kontrola je potom spravidla vykonavana osobami zodpovednymi za spravne zauctovanie uctovnej

operacie, potom nasleduje pripojenie Uétovného predpisu. Vykonanie kontroly musi byt zaznamenané na danom
doklade alebo krycom liste (, koSielke”).

V rdmci administrativnej kontroly financ¢ny kontrolér RFK FMP vykonava:

100% administrativne overenie uc¢tovnych dokladov (overenie formalnej a vecnej sprdvnosti),

kontrolu na mieste na zaklade rizikovej analyzy zvolenej vzorke malych projektov.

Podla ¢lanku 13 odsek 2 Vykonavacieho nariadenia administrativne overenie zahffia v pripade potreby

administrativne, finan¢né, technické a fyzické hladiska operdcii.

Financni kontroldri RFK FMP vykonavaju kontrolu vydavkov v sulade legislativou SR a EU a s tymto dokumentom.

V rdmci administrativneho overenia sa vykonava:

4.4

overenie pravdivosti, kompletnosti a spravnosti,

overenie realnosti, opravnenosti, aktualnosti a neprekryvania sa narokovanych vydavkov, ktoré sa vykondava
podla ¢l. 60 VSeobecného nariadenia a ¢l. 13 Vykonavacieho nariadenia,

matematické overenie vypoctu opravnenej sumy (overenie poloZiek tvoriacich uctovny doklad aich
porovnanie s finanénym planom v zmluve o FP, overenie na uUrovni vykazu vymer pri jeho existencii),
overenie matematickej spravnosti idajov o dodanych tovaroch, sluzbach a pracach uvedenych na fakturach
a inych relevantnych prilozenych Gétovnych dokladoch vo vztahu k mnoZstvu a jednotkovej cene, k objemu
a jednotkovej cene, a overenie suctov jednotlivych polozZiek,

overenie suladu s legislativou SR a legislativou ES tykajucou sa najma verejného obstaravania, ochrany
Zivotného prostredia, rovnosti prilezitosti a publicity,

Zasady vykonu financnej kontroly

V zaujme ulahcenia a zefektivnenia procesov boli Narodnym organom prijaté nasledovné zasady:

financny kontrolér RFK FMP vykonava 100%-nu financnu kontrolu vydavkov prijimatela v zmysle
legislativy EU, SR, pravidiel Programu a pravidiel FMP,

prvostupriova kontrola vydavkov malych projektov, t.j. formalna, vecna a finan¢na kontrola sa narodnymi
kontroldrmi na MPaRV SR vykonava na 15% vzorke malych projektov realizovanych slovenskymi
prijimatelmi na zaklade vypracovanej analyzy rizik ,

narodny kontrolér vykonava 100%-nu prvostupriovd kontrolu administrativnych a mzdovych vydavkov
Veduceho prijimatela FMP a slovenskych partnerov FMP.
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4.5 Postup pri vykonavani financnej kontroly malého projektu

4.5.1 Priebeh procesov financnej kontroly

Pri predkladani Finanénej spravy na urovni prijimatela postupuje veduci prijimatel / prijimatel zo Slovenskej
republiky nasledovne:

1.

10.

11.

12.

13.

Prijimatel uhradi svoje zavazky dodavatelovi / zhotovitelovi zvlastnych zdrojov, najneskér vsak do 30
kalendarnych dni po ukonceni realizicie poslednej aktivity projektu.

Zaznamy v Uctovnictve a vystupy z Gétovnictva musia umoznit monitorovanie pokroku dosiahnutého pri realizacii
schvéleného projektu, vytvorit zdklad pre narokovanie platieb a ulah¢it proces overovania a kontroly vydavkov
zo strany kontrolnych organov.

Kazdy prijimatel malého projektu (vratane Veduceho prijimatela malého projektu) pripravi a predloZi Financnu
spravu na urovni prijimatela (Priloha ¢. 4.5a) malého projektu obsahujucu jeho naklady vzniknuté pri
implementacii projektu a predloZi finanéné vyuctovanie individudlne podla svojho sidla (slovenski prijimatelia
predkladajui na KSK/RFK FMP ) do 15 kalendarnych dni.

Financnu spravu predklada prijimatel’ v listinnej podobe bez priloh a aj elektronicky uz aj s podpornou
dokumentaciou (na CD/DVD/USB kléi) v uradnom jazyku prislusného $tatu, v eurach.

Naklady, ktoré vznikli v inej mene ako EUR, sa maju prepoditat sadzbou stanovenou Eurépskou komisiou do EUR
pouzitim mesacného vymenného kurzu platného pre mesiac, v ktorom su vydavky podané prisluSnému
kontrolnému organu po prvykrat partnerom projektu na overenie. Vymenny kurz je k dispozicii na nasledujicom
odkaze: http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/index en.cfm

RFK FMP do tridsiatich (30) kalendarnych dni odo dra podania finan¢nej spravy kontroluje nakladové polozky,
ktoré maju byt zi¢tované, na zaklade narodnych pravnych predpisov a podla pravidiel Fondu malych projektov
tykajucich sa opravnenosti zi¢tovania, pri dodrZiavani ustanoveni dokumentov s nazvom Pravidla opravnenosti

vydavkov (priloha ¢. 4.5b), Priklady neopravnenych vydavkov (Priloha ¢. 4.5c), Prirucka pre prijimatela
(Priloha €. 4.5d).

Ak ma RFK FMP otazku v suvislosti s finanénym zuctovanim, prijimatelom malych projektov poskytne dve
moznosti jeho opravy a doplnenia, aviak lehota na tieto dve doplnenia nemdéZe presiahnut celkom pétndst (15)
kalendarnych dni.

V pripade , ak FK FMP zisti nedostatky pri kontrole FS, bezodkladne vyzve prijimatela na doplnenie/opravu
nedostatkov vo FS.

Ak RFK FMP nedostane odpoved v stanovenej lehote (najneskér do 6smych (8) kalendarnych dni od prvej
vyzvy), vo svojej praci pokracuje na zaklade informdcii, ktoré ma k dispozicii.

Po vykonani kontroly RFK FMP vydavky deklarované prijimatefom predbeine schvali v plnej vyske, schvali
VvV zniZenej sume, t.j. vo vyske zniZenej o sumu neoprdavnenych vydavkov, alebo zamietne bezodkladne,
najneskor vsak v lehote do 30 kalendarnych dni od prijatia Financnej spravy. Z priebehu financnej kontroly RFK
FMP spracuje Kontrolny list k finanénému vyuétovaniu (Priloha €. 4.5e).

RFK FMP vykonava 100%-nu kontrolu vydavkov prijimatelov malych projektov na zéklade predloZenej podpornej
dokumentacie, overuje Finan¢ni spravu na urovni prijimatela a vystavuje Vyhldsenie o opravnenosti
vydavkov.

Nasledne vybrany kontrolér prvého stupnia na Slovensku (Ministerstvo pédohospodarstva a rozvoja vidieka SR)
vykond pocas jednotlivych monitorovacich obdobi 15%-n0 kontrolu vzorky finanénej sprdvy na Urovni
prijimatelov zo Slovenska.

RFK FMP bezodkladne informuje prijimatela malého projektu o schvaleni zuc¢tovania na urovni prijimatela,
odstupuje Vyhlasenie o opravnenosti vydavkov malého projektu spolu so Zoznamom opravnenych vydavkov
Vedticemu prijimatelovi FMP — EZUS Via Carpatia a prijimatelovi malého projektu.
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14. Prijimatel malého projektu postupi schvédlend Finanénli spravu a Vyhlasenie o opravnenosti vydavkov
Veducemu prijimatelovi malého projektu.

15. Veduci prijimatel pripravi Zavere¢nt spravu malého projektu (Priloha €. 4.5f.) a Ziadost o platbu malého
projektu (dalej len “ZoP“) (Priloha ¢&. 4.5g).

4.6 Financna kontrola na mieste

Cielom kontroly na mieste je overit realne (skuto¢né) dodanie tovarov, vykonanie prac a poskytnutie sluzieb
deklarovanych na uctovnych dokladoch a v podpornej dokumentacii, predlozenych prijimatelom spolu s Finanénou
spravou prijimatela malého projektu v sulade so Zmluvou o FP.

Vediici prijimatel’ SP EZUS Via Carpatia poskytne RFK FMP zoznam schvdlenych projektov.

Financna kontrola na mieste vykonavana finan¢nymi kontrolérmi FMP u prijimatela malého projektu prebieha :
1. Na vsetkych malych projektoch investicného charakteru
2. Na malych projektoch neinvesticného charakteru na zaklade vysledkov rizikovej analyzy

Rizikova analyza pre kontrolu na mieste (Priloha ¢. 4.6a) sa vypracuje vidy za konkrétne monitorovacie
obdobie po administrativnej kontrole predloZenych financnych sprav prijimatelov malych projektov. Metdda vyberu
vzorky sa mozZe revidovat na kazdé kolo vyzvy.

V pripade, Ze uréity prijimatel bude participovat vo FMP vo viac ako jednom malom projekte, bude podrobeny
kontrole na mieste.

V ramci vykonu kontroly na mieste plati pravidlo, Ze predmetom kontroly na mieste mézu byt vSetky skutocnosti
sUvisiace s realizaciou malého projektu a plnenim podmienok vyplyvajucich zo Zmluvy o FP.

Predmetom vykonu kontroly na mieste je najmd:

e overenie skuto¢ného dodania tovarov, vykonania pridc alebo poskytnutia sluZieb deklarovanych na
faktdrach ainych relevantnych uctovnych dokladoch, ktoré predloZil prijimatel ako stéast monitorovacej
spravy. V ramci uvedeného sa overuju aj originalne doklady, ktoré nie s sucastou dokumentécie k malého
projektu sustredenej u kontroldra (napr. stavebny dennik). Ak uctovny doklad obsahuje platbu za dodanie
spocitatelnych vyrobkov (napr. pocitace, ndbytok, oknd, dvere), overenie dodavok a majetku sa vykond na
zaklade vyrobného, prip. inventarizacného ¢isla a spocitanim; ak Gu¢tovny doklad obsahuje platbu za dodanie
nespocitatelnych polozZiek (napr. beténova zmes, zemné prace), sluZieb a prac, tieto sa overuju vizualne, ¢i
su sucastou predmetu projektu,

e overenie efektivnosti a hospodarnosti vynaloZenia financénych prostriedkov,

e overenie suladu realizacie malého projektu so Zmluvou o FP a zmluvou o dielo (rozpocet, vykaz vymer),

e overenie, Ci su v uctovnom systéme prijimatela malého projektu zaluctované vsetky skutocnosti, ktoré sa
tykaju malého projektu a si predmetom uctovnictva a to bud prostrednictvom analytickych Gctov alebo
prostrednictvom vhodne kédovo oznacenych Ucétov pre vsetky transakcie suvisiace s projektom asu aj
v stlade s narodnou legislativou tykajucou sa G¢tovnictva platnou v danom clenskom State,

e overenie pripadnych prijmov z realizovaného malého projektu v sulade s ¢l. 55 VSeobecného nariadenia,

e overenie dodrZiavania pravidiel publicity, rovnosti prilezitosti a ochrany Zivotného prostredia;

e overenie odstranenia nedostatkov a plnenia prijatych opatreni identifikovanych prislusnymi kontrolnymi
orgdnmi a orgdnom auditu (ak je relevantné)

V pripade stavebnych projektov kontrolnd skupina vykondva kontrolu na mieste najmd na zaklade:

e projektovej dokumentacie (vykaz vymer),

e zmluvy o dielo (polozkovity rozpocet),

e zaznamov v stavebnom denniku potvrdené stavebnym dozorom (ktory vykondva svoju &innost na stavbe
v zmysle Stavebného zakona),

e preberacieho a odovzdavacieho protokolu (potvrdeny zhotovitelom, prijimatelom a stavebnym dozorom),
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kolaudaéného rozhodnutia - pokial bolo vydané stavebné povolenie,

listov vlastnictva.

Cielom kontroly na mieste je okrem iného aj:

overenie odstranenia nedostatkov a plnenia prijatych opatreni;
overenie, Ci prijimatel archivuje dokumenty podpornej dokumentacie v origindlnom vyhotoveni.

Pri realizacii malych projektov sa mézu vykonavat aj mimoriadne kontroly na mieste mimo vzorky kontrol a to najma

v nasledovnych pripadoch:

v pripade zistenia zavaznych skuto¢nosti ohrozujucich realizaciu alebo financovanie malého projektu,

v pripadoch zakladajucich pochybnosti o Udajoch uvedenych vo finanénej sprdve po vykonani
administrativnej kontroly, resp. v pripadoch, ked administrativna kontrola nie je postaCujica (neboli
predlozené dostatocné podklady na posudenie deklarovanych vydavkov),

na zaklade podnetu od tretich subjektov (napr. zavery z certifikacnych overeni),

Postup vykonu kontroly na mieste

Pre vykonanie riadnych/mimoriadnych kontrol na mieste sa zostavi kontrolna skupina pozostdvajlca
minimalne z dvoch finanénych kontrolérov FMP, ktord vykona kontrolu na mieste na zaklade Poverenia na
vykon kontroly na mieste (Priloha 4.6b).

Planované vykonanie kontroly realizacie projektu na mieste je potrebné telefonicky, prip. elektronickou
postou, oznamit prijimatelovi minimalne 3 kalendarne dni pred jeho zacatim. FK FMP informuje

prijimatela malého projektu o predmete overenia na mieste, o relevantnom legislativnom podnete, o
pravdepodobnej di?ke trvania kontroly na mieste, ako aj o povinnosti zabezpe&enia relevantnych osdb
a dokumentacie prostrednictvom Oznamenia o vykone kontroly na mieste (Priloha ¢. 4.6¢). Podla
charakteru projektov je mozné v oddvodnenych pripadoch, na zaklade rozhodnutia FK FMP, vykonat
kontrolu na mieste zameranu na zistenie redlnosti aktivit projektu, bez predchadzajiceho oznamenia tejto
skutocnosti prijimatelovi.

Zistenia ziskané v ramci vykonu kontroly na mieste sa zaznamendvaju do Zapisnice z kontroly na mieste
(Priloha 4.6d). Zapisnica z kontroly vykonanej na mieste je podpisana FK FMP a zaroven je podpisana
Ucastnikmi kontrolovaného subjektu. Ak Géastnici kontrolovaného subjektu odmietnu zapisnicu podpisat, FK
FMP uvedie tuto skutoc¢nost v zépisnici. Zapisnica z kontroly vykonanej na mieste je sicastou dokumentacie
spravy z vykonanej kontroly.

Z kazdej kontroly na mieste sa vyhotovuje pisomny Navrh spravy z kontroly na mieste (Priloha 4.6e)
prostrednictvom ktorej je prijimatel bezodkladne po skonceni FKnM informovany o vysledku finan¢nej
kontroly.

FK FMP stanovi lehotu na podanie namietok v trvani minimalne 5 kalendarnych dni odo dra dorucenia
navrhu spravy z kontroly prijimatelovi.

V pripade, ak FK FMP neakceptuje namietky podané prijimatelom, resp. prijimatel v stanovenej lehote
nedoruci namietky, resp. ak prijimatel doruci oznamenie, Ze nema namietky k navrhu spravy z kontroly, FK
FMP vypracuje a zasle spravu z kontroly prijimatelovi. Ak FK FMP Uplne alebo scasti akceptuje namietky
podané prijimatefom, je povinny zohladnit opodstatnenost tychto ndmietok v sprave z kontroly.

V pripade, ked kontrola na mieste nezahffia vSetky operacie/transakcie, ale bola vykonand na vzorke
vybranych operdcii/transakcii, Sprava zkontroly na mieste musi definovat rozsah skontrolovanych
operacii/transakcii.

Po ukonceni kontroly na mieste sa Kontrolny list pre vykonanie kontroly na mieste (Priloha 4.6f) spolu so
Spravou z kontroly na mieste a ostatnymi relevantnymi dokumentmi zaloZi do prislusSného projektového
spisu (projektovej zlozky).

Prava kontrolnej skupiny vykonavajucej kontrolu na mieste:
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vstupovat do objektov, zariadeni, prevadzok, na pozemky a do inych priestorov prijimatela malého projektu,
ak to suvisi s predmetom kontroly,

pozadovat od prijimatela malého projektu, aby predloZili origindlne doklady a ini potrebni dokumentaciu,
zdznamy dat na paméatovych médiach, vzorky vyrobkov alebo iné doklady potrebné pre vykon kontroly na
mieste,

oboznamovat sa s Udajmi a dokladmi, ak suvisia s predmetom kontroly,

vyZadovat od prijimatela malého projektu sucinnost potrebnd na vykonanie kontroly na mieste, ak
nemozno ucel kontroly dosiahnut inak.

Povinnosti kontrolnej skupiny vykondvajucej kontrolu na mieste:

4.7

vopred oznamit prijimatelovi predmet, (el a termin zacatia kontroly na mieste okrem pripadov, ak by
oznamenim o zacati kontroly na mieste mohlo déjst k zmareniu Gcelu kontroly,

preukdzat, Ze st opravneni na vykonanie kontroly na mieste a predlozit prijimatelovi poverenie na vykon
kontroly na mieste, predstavit mu &lenov kontrolnej skupiny, vysvetlit mu predmet a spésob vykonania a
dokumentacie kontroly na mieste,

oboznamit prijimatela malého projektu sjeho pravami apovinnostami a dohodnut s prijimatelom
vytvorenie podmienok k vykondvaniu kontroly na mieste,

zachovat prava a pravom chranené zaujmy prijimatela malého projektu,

vydat prijimatelovi Potvrdenie o zapozZi¢ani dokladov, ak su tieto zapoZicané mimo miesta sidla prijimatela
malého projektu,

zabezpedit riadnu ochranu zapozZi¢anych dokladov proti ich strate, zni¢eniu, poskodeniu alebo zneufZitiu a
vratit prevzaté doklady spat prijimatelovi, ak pomind dévody ich zadrZania,

zistit skutoény stav veci a kontrolné zistenia dokladovo preukazat,

zachovévat mlcanlivost o vSetkych skutocnostiach, o ktorych sa ¢lenovia kontrolnej skupiny dozvedeli pri
vykone kontroly na mieste a nezneuzit vedomosti o tychto skutoc¢nostiach,

operativne informovat nadriadeného o krokoch, ktoré neznesu odklad,

poziadat prijimatela malého projektu o vykonanie potrebnych korekcii v priebehu vykonu kontroly na
mieste, ak na zdklade kontroly na mieste boli zistené chyby, alebo nedostatky zo strany prijimatela malého
projektu,

vyplnit podla charakteru kontroly zépisnicu z kontroly na mieste,

vypracovat Spravu z kontroly na mieste,

oboznamit prijimatela malého projektu s obsahom zapisnice z kontroly na mieste a odovzdat mu 1 original,
vratit prijimatelovi pozi¢ané doklady oproti podpisu. Z tych dokladov, ktoré si potrebné na preukdazanie
zistenia nezrovnalosti, chyby, nespravneho postupu a pod. asluzia ako dékazovy materidl, je potrebné
vyhotovit ich fotokdpie, ktoré Statutdrny organ podpiSe a potvrdi textom ,kdpia sthlasi s origindlom*.

v pripade opakovanej kontroly vypracuje kontrolny manazér aj Sprdvu zopakovanej kontroly
(administrativnej/kontroly na mieste),

evidencia vykonanych FKnM sa bude vykonavat raz ro¢ne vzdy na konci kalendarneho roka.

Kontrola procesu verejného obstaravania

RFK FMP vykonava finanénu kontrolu dodrzania pravidiel SR a EU pri obstaravani tovarov, sluZieb, stavebnych

prac a suvisiacich postupov na zaklade zakona o finan¢nej kontrole, ktora zahfia kontrolu:

a) principov a postupov stanovenych ZVO (dalej len ,finan¢na kontrola VO*);
b) postupov pri obstarani zakazky, na ktord sa ZVO nevztahuje (dalej len ,kontrola obstaravania®)

RFK kontroluje dodrziavanie zakladnych principov VO, ktorymi su:

a)

b)

rovnaké zaobchadzanie;

nediskrimindacia hospodarskych subjektov;
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c) transparentnost vratane vylicenia konfliktu zdujmov; problematika konfliktu zdujmov v ramci vykonu
kontroly je upravena v metodickom pokyne CKO%;

d) hospodarnost a efektivnost,
e) proporcionalita.

Ucelom finanénej kontroly VO a kontroly obstaravania je zabezpetit hospodérne a efektivne, G¢inné a Géelné vyuzitie
prostriedkov rozpoc¢tu verejnej spravy vyclenenych na prislusny OP a overit primeranost narokovanych vydavkov pri
dodriani podmienok zmluvy o NFP a prislunych vieobecne zavaznych pravnych predpisov SR a EU. RFK FMP
postupuje pri overovani hospodarnosti a primeranosti vydavkov vramci financénej kontroly VO akontroly
obstaravania podla zdkladnych pravidiel overovania hospodarnosti vydavkov, pricom medzi naj¢astejsSie pouzivané
pomocné nastroje patria financné limity na drovni jednotkovych vydavkov, percentualne limity pre jednotlivé skupiny
vydavkov, prieskum trhu alebo stanovenie benchmarkov.

Vydavky deklarované vo financnej sprdve, ktoré vznikli v suvislosti s realizdciou vysledku VO alebo obstardvania
nemozu byt zo strany RFK FMP schvalené skoér, ako RFK FMP riadne ukonéi kontrolu VO.

Predmetom kontroly vykonavanej RFK je aj kontrola vecného suladu predmetu obstaravania, navrhu zmluvnych
podmienok a inych tdajov so schvalenou ZoFP a G¢innou zmluvou o FP (napr. postdenie stladu s vy$kou schvaleného
prispevku, suladu lehoty realizacie a lehoty ukoncenia aktivit projektu, posudenia vecného zadania zdkazky v rdmci
jeho opravnenosti na spolufinancovanie, postdenie stladu technického rieSenia/zadania so schvélenym technickym
zadanim/rieSenim a pod.), a to ako sucast financnej kontroly VO, kontroly obstardvania, alebo ako stcast kontroly
ZoP.

Financni kontroléri RFK FMP overuju dodrZiavanie pravidiel a principov verejného obstaravania, vyplyvajucich zo
Zmluvy o Eurépskom spolocenstve definovanych prislusnymi pravnymi aktmi EU a zdkonom NR SR €. 343/2015 Z. z. o
verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, prijimatefom malych
projektov pri realizacii projektu v pripade, Ze vyuZije pravo zabezpedit dodavku sluZieb, tovarov a stavebnych prac
potrebnych pre realizaciu navrhovanych aktivit malého projektu tretimi subjektmi.

V pripade zakaziek s nizkou hodnotou/ zdkaziek v zmysle § 9 ods. 9 (od 1.7.2013) sa kontrola vykonava na zaklade
postupov, ktoré stanovil NO. Uvedené pravidlo plati vzhfadom na poskytovanie verejnych prostriedkov, resp.
finanénych prostriedkov EU pre vietkych prijimatelov malych projektov i pre Spravcu stre$ného projektu.

Overenie verejného obstaravania vykonaného prijimatelmi malych projektov je sucastou overovania dodania
spolufinancovanych prac, tovarov a sluZieb a taktieZ realnosti narokovanych vydavkov pri dodrZani uplatiiovanych
vnutrostatnych predpisov a predpisov ES. Cinnostou RFK FMP pri overovani verejného obstaravania nie je
dotknuta vyluéna a konecna zodpovednost prijimatela malych projektov, ako verejného obstaravatela podla

zakona €. 343/2015 Z.z., za vykonanie verejného obstaravania, pri dodriani vSeobecne zavdznych pravnych
predpisov SR a EU, zakladnych principov verejného obstaravania a Zmluvy o FP.

Financni kontroléri RFK FMP preveruju postupy prijimatelov malych projektov pri obstardvani sluzieb, tovarov a prac
na zaklade schvélenej Ziadosti o FP pre malé projekty, Zmluvy o FP prip. aj jej Dodatkov a dokumentdcie z verejného
obstaravania (dalej aj VO).

Financ¢ni kontroléri RFK FMP  overuju ¢i vramci postupov prijimatefov malych projektov nedoslo k poruseniu
principov VO tykajucich sa najma: :
e vyberu spravneho (zodpovedajiceho) postupu/metddy pri zaddvani zékazky s ohladom na predpokladanu
hodnotu,
« dodriania zakladnych principov VO (transparentnost, hospodarnost’ a efektivnost’, nediskriminacia
uchadzacov alebo zaujemcov a rovnaké zaobchadzanie),

1 v . . Lo . . .
MP CKO €. 13 k posudzovaniu konfliktu zdujmov v procese verejného obstaravania
2 3 9 . P . . 3 . Ve . . v , s .
Hospoddarnostou sa rozumie minimalizovanie ndkladov na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov, sluzieb a stavebnych prac pri
zachovani ich primeranej Urovne a kvality.
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lehoty pre jednotlivé postupy a ukony verejného obstaravania,

zhody predmetu zékazky so schvalenou Ziadostou o FP a Zmluvou o FP,

podmienok ucasti vo verejnom obstaravani a kritérii vyberu uchadzacov a zaujemcov,

kritérii na vyhodnotenie ponuk,

pravidiel uplatnenia kritérii a postupov vyhodnotenia ponuk,

stladu oznamenia o vyhlaseni verejného obstardvania alebo jeho ekvivalentu so sutaznymi podkladmi,
dodrzania postupov hodnotenia splnenia podmienok Ucasti, vyber uchadzacov a vyhodnotenie ponuk zo
strany prijimatela malého projektu,

zhody predmetu zmluvy medzi prijimatelom a UspeSnym uchadzacom s podmienkami uvedenymi
v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania, v sitaznych podkladoch ainych dokumentoch suvisiacich
s verejnym obstaravanim,

dodrZania principov verejného obstaravania pri uzatvarani dodatkov k existujlicej zmluve uzatvorenej medzi
prijimatelom a UspeSnym uchadzatom alebo pri uzatvadrani dalSich zmldv svybratym dspeSnym
uchadzacom,

dodrzanie Zakona ¢. 343/2015 Z.z.

Podla pouzitého postupu verejného obstaravania je podkladom pre overenie VO dokumentacia z pouZitého postupu

VO a informacie predlozené prijimatelom, ktoré tvoria najma:

prieskum trhu atrhovych cien pri zdkazkach s nizkou hodnotou minimalne od 3 doddvatelov tovarov,
sluZieb a prac,

oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania alebo jeho ekvivalent vratane vytlatenej kdpie zverejneného
oznamenia vo vestniku, resp. na internete alebo v tlaci;

sutazné podklady v plnom rozsahu;

vysvetlenie, ak sa uskutocnilo;

Cestné vyhlasenia ¢lenov komisie, resp. poroty;

vypocet predpokladanej hodnoty zakazky; zdpisnica z otvarania ponuk spolu s prezenénou listinou;

zépisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok Gcasti (v pripade uZsej sutaZze arokovacieho konania so
zverejnenim);

zapisnica z vyhodnotenia ponuk;

ponuky jednotlivych uchadzacov (najma ponuka vitazného uchadzaca);

rozpocet vratane neoceneného vykazu vymer (ak je to relevantné);

informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk alebo jej ekvivalent;

dokumentdcia tykajuca sa uplatnenia reviznych postupov, ak je to v konkrétnom pripade relevantné;

navrh zmluvy s UspesSnym uchadzacom;

navrh dodatku zmluvy s Uspesnym uchadzacom, ktorého prilohou je v pripade dodavky stavebnych prac
alebo tovarov aj podporné stanovisko stavebného dozoru alebo iného prislusného odbornika. Stanovisko by
malo obsahovat doévody, ktoré vedd k zazmluvneniu dodatoénych stavebnych prac a sluzieb nad ramec
zmluvy medzi prijimatelom a Uspesnym uchadzacom;

zmluva uzatvorena medzi prijimatelom a Uspesnym uchadzacom, resp. objednavka;

dodatok zmluvy uzatvoreny medzi prijimatelom a UspesSnym uchadzacom.

Kontroldri zaznamendvaju vysledok kontroly postupov verejného obstardvania do Kontrolného listu k financnej

kontrole VO (Priloha 4.7a) a Spravy z kontroly verejného obstaravania malého projektu (Priloha 4.7b), ktoré sa

archivuje v zlozke malého projektu.
Kontrolné listy su suéastou internej dokumentacie KSK a musia vychddzat z narodnej legislativy pre verejné

obstaravanie a z predpisov EU.

? Efektivnostou sa rozumie maximalizovanie vysledkov &innosti vo vztahu k disponibilnym prostriedkom.
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4.8

4.8.1

Proces zistovania, rieSenia a nahlasovania nezrovnalosti

Nezrovnalosti a financné opravy — definicie

V sulade s nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢ 1303/2013 s delegovanym nariadenim Komisie (EU)
¢.2015/1970 sa pod pojmom:

"nezrovnalost" rozumie akékolvek porusenie prava Unie alebo vnutrostatneho prava tykajtceho sa jeho
uplatiovania, vyplyvajice z konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, ktory sa zucastriuje na
vykonavani eurdpskych strukturalnych a investi¢nych fondov, désledkom ¢oho je alebo by bol negativny
dopad na rozpocet Unie zatazenim vieobecného rozpocétu neopravnenym vydavkom;

"systémova nezrovnalost" rozumie kazda nezrovnalost, ktord sa mdZe vyskytnat opakovane, s vysokou
pravdepodobnostou vyskytu pri podobnom type operacii a ktord je désledkom zavainého nedostatku
uc¢inného fungovania systémov riadenia a kontroly, a to vratane nestanovenia vhodnych postupov
implementacie podla vseobecného nariadenia a pravidiel pre jednotlivé fondy. V pripade zistenia
systémovej nezrovnalosti ¢lensky $tét je povinny rozsirit svoje vySetrovanie na vietky operdcie, ktoré by
mohli byt negativne ovplyvnené systémovou nezrovnalostou;

"podozrenie z podvodu" rozumie nezrovnalost, ktora vyvola zacatie spravneho alebo sidneho konania na
vhutrostatnej Urovni s ciefom zistit existenciu Umyselného spravania, najma podvodu podla ¢l. 1 ods. 1
pism. a) Dohovoru vypracovaného na zdklade clanku K.3 Zmluvy o Eurdpskej unii o ochrane finan¢nych
zaujmov Eurdpskych spolocenstiev;

"prvy spravny alebo studny ndlez" rozumie prvy pisomny posudok prislusného organu (spravneho alebo
sudneho) so zdvermi na zaklade urcitych skutocnosti o tom, Ze k nezrovnalosti doslo, bez toho, aby bola
dotknutd moznost, Ze tento zdver sa mozno bude musiet nasledne prehodnotit alebo zrusit v désledku
vyvoja v priebehu spravneho alebo stidneho postupu

"zavainy nedostatok v ucinnom fungovani systému riadenia a kontroly" rozumie nedostatok, ktory
vyZaduje podstatné zlepsenie systému, ktory vystavuje eurdpsky Strukturalny a investicny fond zavainému
riziku nezrovnalosti a ktorého existencia nie je zlucitelnd sauditorskym stanoviskom bez vyhrad k
fungovaniu systému riadenia a kontroly;

"finanéna oprava" sa rozumie Uprava vydavkov nasledkom porudenia uplatnitelného prava Unie alebo
vnutrostatneho prava, ktoré boli vykazané Eurdpskej komisii alebo su predmetom schvalovania na narodnej
Urovni. Finanénl opravu je mozné vykonat rezZimom ex ante, t. j. vo faze pred schvalenim a Uhradou
deklarovanych vydavkov alebo reZimom ex post, t. j. vo faze po schvaleni arealizovanej Uhrade
deklarovanych vydavkov. Eurdpska komisia pri rozhodovani o financnej oprave dodrZiava zdsadu
proporcionality tym, e zohladni povahu a zdvainost porusenia uplatnitelného prava Unie alebo
vnitrostatneho prava a jeho finanéné dosledky pre rozpocet EU. Clenské $taty vykondvaju poiadované
financéné opravy v stvislosti s individualnymi alebo systémovymi nezrovnalostami zistenymi v jednotlivych
fazach implementacie a financovania operacii a programov.

Nezrovnalost vznikne v désledku porugenia pravnych predpisov EU alebo SR, pripadne porusenim zmluvnych

dokumentov, ktoré upravuji pravidla a podmienky pre poskytnutie alebo pouzitie finanénych prostriedkov EU a

finanénych prostriedkov SR na spolufinancovanie, Umyselného alebo spdsobeného z nedbanlivosti, pricom toto

porusenie vyplyva z konania alebo opomenutia konania subjektu (riadiaceho orgénu alebo prijimatela / partnera)

a jeho dosledkom je alebo by mohlo byt pogkodenie rozpoétu EU alebo rozpoctu verejnej spravy.

Pre vznik nezrovnalosti nie je rozhodujica forma zavinenia; nezrovnalosti, ktoré maju charakter trestnych ¢inov

(napr. poskodzovania financnych zaujmov ES, podvodov, korupcie, prijimania Uplatku, podplacania atd.), su

nezrovnalosti spésobené umyselnym konanim alebo z nedbanlivosti. Za nezrovnalost sa povazuje aj porusenie

pravnych predpisov EU alebo SR, ktoré vo svojich ustanoveniach chrania finanéné zaujmy EU. Nezrovnalosti sa mozu

vyskytovat na vsetkych Urovniach v procese implementacie a finanéného riadenia Strukturalnych fondov, tzn. vratane
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urovne konania, resp. opomenutia konania prijimatela, pokial neboli dodrzané podmienky poskytnutia alebo pouZzitia
finanénych prostriedkov EU.

Z pohladu legislativy SR ma na vznik nezrovnalosti priamy dopad najma:

¢ porusenie financ¢nej discipliny podla § 31 ods. 1 zdkona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy, pricom § 31
zakona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy definuje jednotlivé skutkové podstaty porusenia financnej
discipliny. Nezrovnalost nemusi vidy predstavovat poru$enie finanénej discipliny a, naopak, porusenie
finanénej discipliny nemusi vidy zodpovedat nezrovnalosti,

» porusenie pravidiel a postupov VO podla rozhodnutia Komisie (EU) ¢. C(2013) 9527 o stanoveni a schvaleni
usmerneni o uréeni finanénych oprav, ktoré ma Komisia uplatfiovat na vydavky financované Uniou v ramci
zdielaného hospodarenia pri nedodrzani pravidiel VO a podla ZVO;

* porusenie ochrany hospodarskej sutaze podla zdkona ¢. 136/2001 Z. z. o ochrane hospodarskej sutaze a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov najma pre pripady kartelov, zneuzivania
dominantného postavenia, vertikalnych dohdd, koncentrécie alebo obmedzenia hospodarskej sutaze;

e protipravne konanie ako trestny ¢in podla zdkona ¢. 300/2005 Z. z. trestny zakon v zneni neskorsich predpisov
najma pre trestné Ciny poskodzovania finanénych zaujmov ES, subvencny podvod alebo machinacie pri
verejnom obstaravani a verejnej drazbe.

V pripade podozrenia alebo zistenia zdvazného nedostatku alebo systémovej nezrovnalosti méze CO v odévodnenych
pripadoch pozastavit platby pre prislusny program, resp. relevantnu ¢ast programu alebo znizit vysku deklarovanych
vydavkov v rdmci vykazu vydavkov, pricom nasledne informuje OA, OIKT a KC/RFK FMP, NO a RO pre Interreg V-A SK-
HU.

Podrobné postupy pre fazy vyvoja nezrovnalosti, rieSenie nezrovnalosti a suvisiace Ulohy a zodpovednosti subjektov
zapojenych do procesu finan¢ného riadenia Strukturalnych fondov su upravené_v metodickom usmerneni MF SR ¢.

2/2015 — U k nezrovnalostiam a finanénym opravam v ramci finanéného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho

fondu a Eurépskeho ndmorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020.

4.8.2 Nezrovnalosti

V rdmci systému ochrany finanénych zaujmov legislativa EU urduje povinnosti ¢lenskym $tatom pre oznamovanie
a administraciu nezrovnalosti, individualnych alebo systémovych nezrovnalosti a podozrenia z podvodu. Na ucely
dalsieho vyuzitia informdcii oznamovanych Eurépskemu Gradu pre boj proti podvodom, legislativa EU uréuje rozsah
informacii a udajov, ktoré su poskytované v strukture podla dokumentu Sprava o zistenej nezrovnalosti.

SR je povinna v sulade s ¢l. 122 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013 predchadzat, zistovat a
opravovat nezrovnalosti a vymahat neopravnene vyplatené sumy spolu s Grokmi z omeskania.

O nezrovnalostiach, ktoré presahuji 10 000 EUR za prostriedky EU a o nezrovnalostiach, ktoré boli predmetom
prvého spravneho alebo sidneho niélezu, ako aj o vyznamnom pokroku v rdmci spravnych konani/ sidnych konani,
Clensky Stat je povinny informovat EK. V rdmci oznamovace] povinnosti ¢lenského Statu st podla ¢l. 122 ods. 2
vSeobecného nariadenia stanovené vynimky z oznamovacej povinnosti pre tieto pripady zistenych nezrovnalosti:

e pripady, ked realizicia operacie zlyhala Uplne alebo Ciasto¢ne v désledku konkurzu prijimatela alebo partnera,

e pripady, na ktoré prijimatel alebo partner upozornil RO alebo CO dobrovolne a skér, ako niektory z tychto
organov danu nezrovnalost zistil, ¢i uz pred, alebo po vyplateni verejného prispevku,

e pripady, ktoré zistil a opravil RO alebo CO pred zahrnutim prislusnych vydavkov do vykazu vydavkov, ktory sa
predklada EK.

Vo vsetkych ostatnych pripadoch, najma v pripadoch predchdadzajucich konkurzu alebo v pripadoch podozrenia
z podvodu, sa zistené nezrovnalosti a suvisiace preventivne a napravné opatrenia oznamuju EK podla podmienok
stanovenych v delegovanych nariadeniach Komisie (EU) ¢. 2015/1970 a 2015/1974. Vo vztahu k nezrovnalostiam bez
finanéného dopadu je SR povinna oznamovat iba pripady nezrovnalosti zistenych vo faze pred vykonom platby
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prijimatelovi alebo partnerovi, ak ide sti¢asne o pripady podozrenia z podvodu alebo pripady, ktoré predchadzaju
konkurzu prijimatela alebo partnera.

Vo vztahu k nefinanénym nezrovnalostiam a zaroven pripadom podozrenia z podvodu st v nadvaznosti na platnd
pravnu Upravu $tatne organy, vyssie Uzemné celky, obce ainé povinné osoby povinné bez meskania oznamovat
organom ¢innym v trestnom konani skuto¢nosti nasvedcujuce tomu, Ze bol spachany trestny ¢in.

Struktira kédov Eurépskeho tradu pre boj proti podvodom (OLAF EK) pre kvalifikiciu nezrovnalosti je uvedena
v prilohe interného manualu (Priloha €. 4.8a).

Z hladiska urcenia zasad systému riadenia a kontroly a zodpovednosti narodnych organov priamo zapojenych do
procesu implementacie, nezrovnalost moze zistit riadiaci organ, platobna jednotka, certifikaény organ, organ auditu
alebo spolupracujuci organ.

V rdmci narodnych kontrolnych alebo spravnych organov mdze nezrovnalost zistit aj Najvy$si kontrolny drad SR, Urad
vladneho auditu, Urad pre verejné obstaravanie, Protimonopolny trad, Narodna krimindlna agentura Prezidia
Policajného zboru alebo Urad vlady SR v ramci vykonu svojich kompetencii. Nezrovnalost mézu zistit aj organy
Eurdpskej komisie, Eurdpsky dvor auditorov alebo Eurdpsky urad pre boj proti podvodom v ramci vykonu auditov a
vysetrovani.

Nezrovnalost moze zistit samotny prijimatel, partner, uZivatel alebo treti subjekt.

Subjekty zapojené do systému riadenia a kontroly na ndrodnej Urovni su povinné vsetky podozrenia z nezrovnalosti
alebo zistené nezrovnalosti bezodkladne oznamit RO. V sulade so vieobecnymi zédsadami systému riadenia a kontroly
podla ¢l. 72 pism. h) vSeobecného nariadenia je SR povinna zabezpecit najma prevenciu, zistovanie a opravu
nezrovnalosti, vratane podvodu a vymahania neopravnene vyplatenych sum, vratane vsetkych urokov z omeskania.
Za rieSenie nezrovnalosti v rdmci programu je v podmienkach SR zodpovedny NO.

4.8.3 Evidencia nezrovnalosti

Predmetom evidencie nezrovnalosti su nezrovnalosti, ktoré sa nachadzaju v schvélenej Finanénej sprave prijimatela

malého projektu (dalej ako ,,FS P*) alebo vo Vyhldseni o opravnenosti vydavkov (dalej ako ,,VOV*).

V pripade, ak je zistena nezrovnalost, ktora sa tyka schvalenej FS P alebo neschviélenej FS P alebo VOV, nezrovnalost

sa eviduje len vo vyske nezrovnalosti za ¢ast, ktord sa tyka schvalenych FS P. Nezrovnalost musi byt zaregistrovana

tak, aby ozndmenie o zistenej nezrovnalosti bolo zaslané do 15 kalendarnych Spravcovi FMP (P MP/ VP MP sa

o nezrovnalosti neinformuje, ak je projektovy partner podozrivy zo spachania trestného ¢inu).

Cast nezrovnalosti tykajtica sa ete neschvalenej FS P/VOV sa odpocita z opravnenych vydavkov. Ak je nezrovnalost

zistend pri kontrole FS P/VOV, FK FMP odpocita nezrovnalost z vysky opravnenych vydavkov. Ak je nezrovnalost

zistend po ukonceni kontroly FS P/VOV a pred schvalenim FS P a vystavenim VOV, FK FMP bezodkladne informuje VR

FK FMP o zistenej nezrovnalosti emailom av pripade potreby aj listom Spravcu FMP. Systémové nezrovnalosti

eviduje VR FK FMP. Evidenciu nezrovnalosti vo faze kontroly predloZenej FS P koordinuje OIKT a KC/FRK FMP.

KSK pri rieSeni nezrovnalosti postupuje plne v stlade s tymito dokumentmi:

+ vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR (napr. zakon o prispevku z ESIF) a pravne zavaznymi aktmi EU,

» dokumentmi vydavanymi orgdnom zabezpecujicim ochranu finanénych zaujmov EU v SR (Narodna stratégia
ochrany finanénych zaujmov EU v SR, Manudl nahlasovania nezrovnalosti, Manudl spoluprace partnerov siete
AFCOS a iné),

¢ metodickymi dokumentmi CKO,

* s pokynmi NO.

FK FMP povereny koordinaciou nezrovnalosti kontroluje kazdi SoZN po formalnej stranke av pripade zistenych
nedostatkov informuje prislusného VR FK FMP. Takisto kontroluje, i z predloZenych sprav nevyplyva, Ze doslo
k systémovej nezrovnalosti a v pripade systémovej nezrovnalosti informuje VR FK FMP a takisto OIKT a KC.

Pod vyriesenim a zdokumentovanim nezrovnalosti sa mysli najma:
e zaevidovanie podozrenia alebo zistenia nezrovnalosti,
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¢ oznamenie nezrovnalosti v zmysle nastavenych informacénych tokov,

* monitorovanie dalSieho vyvoja a rieSenia nezrovnalosti (proces 2. 3. 2 popisany v audit trail),

e zaznamenanie zmien stavu nezrovnalosti a evidencie nezrovnalosti vramci administrativneho stavu (vyvoj
spravnych konani alebo sudnych konani) a finanéného stavu (financné vysporiadanie nezrovnalosti a prijaté
napravné opatrenia),

e preverenie mozného dopadu na systém riadenia a kontroly, resp. nastavené postupy riadenia a kontroly pre
program,

e prijatie U¢innych napravnych opatreni na odstranenie vzniknutej nezrovnalosti a predchadzanie vzniku dalSich
nezrovnalosti,

¢ zabezpecenie bezodkladného finanéného vysporiadania nezrovnalosti podla podmienok zmluvy a prislusnych
pravnych predpisov (informovanie NO),

V pripade zistenia zdvaznej nezrovnalosti alebo systémovej nezrovnalosti rozSirenie preSetrenia na vsetky
operacie/projekty/vydavky, ktoré by mohli byt nepriaznivo ovplyvnené, a bezodkladné prijatie Ucinnych napravnych
opatreni v uplatiovanych postupoch systémom riadenia a kontroly,

V pripade zistenia zdvaznej nezrovnalosti alebo systémovej nezrovnalosti identifikovanej Eurdpskou komisiou v
uréenej lehote prijatie ucinnych napravnych opatreni, ktoré su akceptované Eurdpskou komisiou ako dostatocné a
ktoré zabrdania preruseniu/pozastaveniu platieb pre dotknuty program alebo vykonaniu finanénych oprav EK.

4.8.4 Opatrenie na predchadzanie vzniku nezrovnalosti

OIKT a KC vramci FMP Interreg V-A SK-HU zabezpeduje predchadzanie vzniku nezrovnalosti najma dodrziavanim
tychto opatreni:

. dodrZiavanie zdsady oddelenia funkcii ,funkéna nezavislost“ — medzi jednotlivymi orgdnmi, ako aj v rdmci nich
na zaklade jednoznac¢ného vymedzenia tychto funkcii ma velky vyznam vramci prevencie pred vznikom

nezrovnalosti. DodrZiavanie tejto zésady sa zabezpecuje v podmienkach OIKT a KC:

0 jednoznacne stanovenou organizatnou Struktirou s popisom uloh azodpovednosti organizacnych
Utvarov (organizaény poriadok KSK),

0 jednoznacnym pisomnym popisom pracovnych pozicii osdb (IMP FMP pre KSK, opisy miest zamestnancov
samospravy),

. transparentnymi pisomnymi postupmi — pri finanénom riadeni sa OIKT a KC v ramci FMP Interreg V-A SK-HU

riadi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, podrobnymi pisomnymi postupmi, ktoré urcuju:
kto kon3,

¢o kon3,

ako kon3,

v ktorej faze kon3,

termin pre uskutoc¢nenie Ciastkového kroku,

komu postupuje spis,

ako postupuje spis,

kam postupuje suvisiaci dokument,

konkrétny format Ziadosti, oznamenia, spravy, informacie,

kde je prislusny dokument archivovany,

O O O O o o o o o o o

rozliSenie medzi cirkulaciou originalov a kdpii.

Tieto postupy su stcastou IMP FMP pre KSK ako stcast internych predpisov. OIKT a KC v ramci FMP Interreg V-A SK-
HU zabezpeci, aby sa IMP priebeZne aktualizoval a aby odzrkadloval sulad realizovanych postupov so znenim
manudlu v ¢ase jeho platnosti.

e stanovenim popisov konkrétnych pracovnych pozicii — popisy pracovnych pozicii jednotlivych pracovnikov RFK

FMP su sucastou IMP RFK FMP. Oddelitelnost funkcii je zabezpecend rozdelenim zodpovednosti za jednotlivé
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Ciastkové Cinnosti medzi jednotlivymi pracovnikmi a nastavenim rozdielnych kompetencii v IS,

e transparentnym _a kontrolovatelnym systémom _registrdcie — vsulade sregistratirnym poriadkom

alebo vnutornymi smernicami KSK,

» audit trailom — OIKT a KC dodrziava a pravidelne aktualizuje postupy stanovené v audit trailoch, ktoré su
sucéastou IMP RFK FMP,

* opisom systému riadenia a kontroly (¢ast vztahujica sa na KSK),

e evidenciou udajov v IS.

4.9 Kontrola podnetov

Za podnet iného subjektu moZ#no povaZovat staZnost podant prijimatelom alebo inou osobou, ak splia
podmienky podla zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskor3ich pravnych predpisov.

Za podnet iného subjektu moZno povazovat aj anonymné podanie. Za podnet iného subjektu uréeny na
priebezné sledovanie a preskiimavanie sa nepovazuju napr. Ziadosti o preskimanie rozhodnutia o neschvaleni
Ziadosti o poskytnutie FP podanej zo strany Ziadatela alebo namietky prijimatela k navrhu spravy z kontroly
v ramci vykonu kontroly projektu. Za podnet iného subjektu sa nepovaZuje Ziadost EK o preverenie niektorych
skutocnosti, kedZe ide o komunikaciu s EK, ktora je priamo zapojend do implementacie projektov.

Za ucelom evidencie podnetov si RFK FMP vedie prehlad vSetkych podnetov.

V pripade opodstatnenosti podnetu prijme RFK FMP, adekvatne ndpravné opatrenia v zavislosti od charakteru
a zavaznosti podnetu. FK FMP bezodkladne informuje RFK FMP o navrhnutych prijatych opatreniach.

Za prijatie opatrenia mozno povaZovat napr.:
. vykonanie kontroly na mieste,

. podanie podnetu na vykonanie kontroly UVO,

. zaslanie podnetu na emailovu adresu zriadenu na Ucely oznamovania podozreni z podvodu pre pripady, ak
nebolo podané trestné oznamenie,

. predloZenie podkladov na ucely zacatia spravneho konania v stlade s pokynom MF SR ¢. MF/13619/2009 -
243 k spbsobu a rozsahu predkladania vysledkov kontrol a vladnych auditov ozndmenych kontrolnymi
organmi a auditujicimi organmi opravnenymi vykonat financné kontroly, vladne audity a kontroly
nakladania s verejnymi prostriedkami pre zabezpedenie spravneho konania (FS 7/2009),

. podanie trestného ozndmenia orgdnom cinnym vtrestnom konani vzmysle § 3 ods. 2 zadkona
¢.301/2005 Z. z. Trestného poriadku v zneni neskorsich predpisov,

. preklasifikovania narokovatelnych vydavkov do kategérie neopravnenych vydavkov.

FK FMP je povinny zdokumentovat preskimanie podnetu a pripadné prijaté opatrenia. FK FMP taktiez
zabezpecuje sledovanie plnenia prijatych opatreni.

FK FMP je povinny vhodnym sposobom archivovat dokumentaciu tykajucu sa
opodstatnenych/neopodstatnenych podnetov.
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5 Systém riadenia rizik

Riadenie rizik je sustavny proces, ktory na drovni Programu vykonavaju vSetci zamestnanci RFK FMP podielajici sa
na implementdacii Programu.

FK FMP v spolupraci s ostatnymi relevantnymi kontrolnymi organmi prijima adekvdtne opatrenia v zmysle postupov
tejto kapitoly hned, ako dojde k podozreniu zo vzniku rizika podvodu. Pracovnici RFK FMP cielene riesia hlavné
rizikd podvodu s prihliadnutim na to, Ze okrem vychodiskovych pozZiadaviek by celkovy prinos akychkolvek
dodatoénych opatreni proti podvodom nemal prekrocit celkové ndklady na tieto opatrenia (princip proporcionality),
pricom v$ak treba vziat do Uvahy silny negativny dopad na dobré meno spojené s podvodmi a korupciou.

Systém riadenia rizik slizi ako systém vcasného varovania, ktory poskytuje veducim a riadiacim pracovnikom
informacie o potencialnom vyskyte neprimeraného rizika, a tak iniciuje ¢innosti RFK FMP smerujlce k predchadzaniu
vzniku, resp. minimalizacii dopadov identifikovaného rizika.

Podla ¢l. 125 ods. 4 pism. c) vSeobecného nariadenia a podla prilohy Xlll bodu 2 a bodu 3 ¢ast A. ods. vi) vSeobecného

nariadenia v sulade s usmernenim EK ,,Posudenie rizika podvodu a ucinné a primerané opatrenia proti podvodom* .

5.1 Definicia pojmov pre oblast systému riadenia rizik

5.1.1 Riziko

Existuje vela definicii rizika, ale najcastejsie riziko definujeme ako moznost, Ze nastane urcita skutoc¢nost, ktora
moze spOsobit nasledné neZiaduce nésledky a tiez potencidlne politické, financné, moralne Skody alebo straty.

Za riziko mozno povazovat udalost, resp. jav, ktory moze svojim negativnym pdsobenim viest k nesplneniu alebo
len k ¢iastoénému naplneniu hlavného ciela programu, a tym ovplyvnit schopnost RO dosiahnut ofakavany vysledok
a ciele.

Riziko z pohladu jeho $truktiry moZno definovat aj ako kombinaciu pravdepodobnosti vzniku urcitej udalosti a jej
nasledkov. Je potrebné si uvedomit, Ze pri kazdom druhu ¢innosti existuje moznost vyskytu udalosti a nasledkov,
ktoré predstavuju prileZitost priaznivého vysledku (pozitivna stranka) alebo ohrozenie Uspesnosti (negativna stranka).

Pozitivnu stranku vyjadruje pravdepodobnost, ktord je akceptovana protistranou ako perspektiva zisku
(finan¢ného i nefinancného). Vzhladom na ucel tohto materialu sa zameriavame len na negativnu stranku rizika a na z
toho vyplyvajuce mozné neziaduce dopady.

5.1.2 Neziaduci dopad

Vysledkom pdsobenia rizika je neZiaduci dopad, ktory spociva napriklad v:

e ohrozeni alebo ujme na majetku a pravach statu alebo Uzemného samospravneho celku, mesta, obce,
Cerpani  alebo vyuZivani  verejnych  prostriedkov  nehospodarnym, neefektivnym, neulcinnym
alebo neucelnym sposobom,

* nedodrziavani vSeobecne platnych pravnych predpisov,

e naruseni bezpecnosti informdcii, ohrozeni bezpecnosti informacii a informacnej politiky,
e Casovom a vecnom neplneni Uloh, ktoré ohrozuju plnenie stanovenych cielov,

e vykone neefektivnych alebo neucelovych ¢innosti,

*  nesplneni alebo predfZeni terminov spinenia stanovenych tloh,

¢ nedodrzani pozadovane;j kvality,

e  poskodeni povesti organu verejnej spravy, atd.
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5.1.3 Analyza rizik

Analyza rizik je Specifickd metdda, podla ktorej sa v organe verejnej spravy identifikuju, vyhodnocuju a riadia
rizika tak, Ze na zaklade vopred stanovenych pravidiel sa o nich permanentne podavaju informdcie prislusnej urovni
riadenia, ktora prijima adekvatne rozhodnutia. Analyza rizika je teda sucastou riadenia rizik, ktoré spociva v
systematickom postupe, v ktorom su rizikd v€as rozpoznavané, vyhodnocované a su poskytované potrebné
informacie na prijatie rozhodnutia o tom, ako zvladnut predpokladané neZiaduce dopady.

5.1.4 Riadenie rizik

Riadenie rizik je Ustrednou ¢astou strategického riadenia a je definované ako identifikacia, analyza a ekonomické
ovladanie rizik, ktoré mézu ohrozit dosahovanie cielov organizacie, jej aktiva alebo zdroje. Zaobera sa kladnymi, ale aj
zdpornymi strankami rizika. Pomaha pochopit potencialne pozitiva a negativa vsetkych tych faktorov, ktoré mézu mat
vplyv na organizaciu. ZvySuje pravdepodobnost Uspechu a zniZuje pravdepodobnost zlyhania, ako aj neistoty
dosiahnutia celkovych ciefov organizacie. Je to trvaly a vyvijajuci sa proces, ktory prenikd celou stratégiou
organizacie. Metodicky analyzuje vetky rizika suvisiace s ¢innostami organizacie v minulosti, a v stéasnosti pre ich
minimalizovanie v buducnosti.

Riadenie rizik sa integruje do prostredia organizacie prostrednictvom uc¢inného systému riadenia. Jeho stratégia
sa transformuje do taktickych a prevadzkovych cielov, pricom priraduje zodpovednost kazdému vedidcemu
zamestnancovi ako sucast jeho pracovnej naplne. Podporuje povinnost skladat Géty, merat vykonnost a primerane
odmeriovat, ¢im podporuje efektivitu prace na vsetkych Urovniach. Riadenie rizik je nepretrzita ciefavedoma
systematickd a planovana analytickd ¢innost (proces) organizovand ariadena veddcimi zamestnancami organu
verejnej spravy v oblasti jeho vnutorného kontrolného systému, finanéného riadenia a inych ¢innosti, ktord je
schopna véas a efektivne odhalovat, identifikovat, hodnotit, minimalizovat alebo eliminovat existujice alebo
vznikajuce rizikd v suvislosti s plnenim stanovenych ciefov a uloh.

v

Riadenie rizik je rychlo sa rozvijajuca ¢innost, kde kltéovymi prvkami su:

e primerané a zrozumitelné formulovanie Uloh a noriem pre riadenie rizik zo strany veduceho orgdnu verejne;j
spravy,

e vytvorenie podmienok pre permanentnu diskusiu a vymenu informacii vo vnutri organu verejnej spravy,

e pridelenie vlastnictva rizika, t. j. jednoznacné a konkrétne urcenie zodpovednosti za proces analyzy rizik a
vymedzenie pravomoci pre ich riadenie,

e prijatie adekvatnych postupov a opatreni pre ich sledovanie a hodnotenie v rdmci celého systému
riadenia,

e vytvorenie primeraného mechanizmu tak, aby sa na procese riadenia rizik aktivne podielali vsetci
zamestnanci organu verejnej spravy.

Hlavné vyhody riadenia rizik spocivaju v:

*  skvalitneni rozhodovania v organe verejnej spravy, a to na vsetkych stuproch,

e vytvarani prostredia vedomého akceptovania rizik na baze informovanosti,

e posiliovani rentability zlepSenim postupov pre riadenie rizik a znizeni vydavkov na dopad rizik,

e urceni zodpovednosti za riziko, jeho Ucinnom sledovani a aktivnom a preventivnom prijimani opatreni,

e jasnom zviditelneni rizik vedicemu orgdnu verejnej spravy a vedlcim zamestnancom a v prijati jasnych
postupov na riesenie.

5.2 Zodpovednost zamestnancov RFK FMP pri riadeni rizik

Riadenie rizik spada do p&sobnosti manazmentu NO (teda MPRV SR ako orgdnu verejnej spravy).
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V oblastiach p&sobnosti RFK FMP, kde identifikované rizika vykazuji vysokd pravdepodobnost spésobenia $kdd, je
na zaklade tohto IMP povereny koordinaciou riadenia rizik VR RFK FMP.

Pri vyhodnocovani systému riadenia rizik sa berie do Gvahy minimalne:
e povaha a rozsah negativnych rizik, ktoré si organizacia moze dovolit znasat v konkrétnej ¢innosti,
»  pravdepodobnost, 7e sa takéto rizikd stand skuto¢nostou,
e potreba a spdsob riadenia neprijatelnych rizik,
e schopnost organizécie minimalizovat pravdepodobnost vzniku rizik a ich dopad na ¢innost organizacie,
* naklady a prinosy spojené s rizikom a s realizovanou regula¢nou ¢innostou,
e UCinnost systému riadenia rizik,

e vplyvich rozhodnuti na rizika.
5.3 Fazy riadenia rizik

5.3.1 Identifikacia rizik

Prvou fazou riadenia rizik je identifikacia vSetkych rizik relevantnych k Programu, ktoré mézu viest svojim
negativnym pdsobenim k nesplneniu alebo len k ¢iasto¢nému splneniu ciela FMP a Programu SK-HU. Ciefom tejto
fazy je vytvorit zoznam identifikovanych potencidlnych rizik, tzv. kataldg rizik, ktory spracuje NO.

Identifikacia potencidlnych rizik nie je obmedzend iba na kontrolného manazéra. Potencionélne riziko méze byt
identifikované z Grovne kazdého pracovnika RFK FMP. V takomto pripade je FK FMP povinny zaslat tato informdciu
bezodkladne na e-mailovu adresu rizika@land.gov.sk.

Vsetky dorucené informacie (podnety) budu vyhodnocované FK FMP a VR FK FMP, ktori v pripade relevantnosti
informuju NO.
5.3.2 Sebahodnotenie rizika podvodu

Nastroj sebahodnotenia rizika podvodu sa zameriava na proces vykonavania a overovania operacii, ktory sa
povaZzuje za najviac ohrozeny z hladiska Specifickych rizik podvodu:

Konecnym vystupom sebahodnotenia rizik podvodu je identifikacia tych Specifickych rizik, pri ktorych RFK FMP pri
sebahodnoteni déjde k zaveru, Ze sicasné opatrenia nie su dostatocné na zniZenie pravdepodobnosti alebo dopadu
potencialnych podvodnych aktivit na akceptovatelnu uroven.

5.3.3 Definovanie existujticich kontrolnych mechanizmov

V tejto faze riadenia rizik vystupuje NO.

5.3.4 Navrhnutie opatreni v suvisiacich terminov

V pripade rizik s priznakom kritické“ je v pripade potvrdenia nedostatoCnosti existujicich kontrolnych
mechanizmov (vhodnosti a Uéinnosti) potrebné navrhndt a prijat opatrenia vo forme zlepSenia riadiaceho
a kontrolného systému NO.

V tejto faze vystupuje NO.

5.3.5 Monitorovanie rizik a prijatych opatreni

Uréené zodpovedné organizaéné Utvary OIKT a K€ a zodpovedné osoby za jednotlivé rizika zodpovedaju za riadny
vykon navrhnutych opatreni aziroven aj za riadne monitorovanie/vykazovanie prijatych opatreni v sulade
s Usmernenim EK. Cielom monitorovania rizik a indikdtorov podvodov, tzv. ,red flags“, je priebeiné hodnotenie uz
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identifikovanych rizik, pravidelny dohlad a kontrola plnenia opatreni na minimalizaciu rizik a zaroven identifikacia
novych potencialnych rizik.

5.3.6 Prevencia proti podvodom

Dohovor o ochrane finanénych zaujmov Eurdpskych spolocenstiev vypracovany na zdklade ¢lanku K. 3 Zmluvy

o Eurdpskej unii (dalej len ,Dohovor”), definuje ,podvod” v suvislosti svydavkami ako Umyselny ¢in alebo
opomenutie suvisiace s:

e pouzivanim alebo predkladanim nepravych, nespravnych alebo neuplnych vykazov alebo dokumentov, ktoré

maju za nasledok odcudzenie alebo protipravne zadrzanie financnych prostriedkov zo vSeobecného

rozpoCtu Eurdpskych spolocenstiev, alebo rozpoctov spravovanych Eurédpskymi spolo¢enstvami alebo v ich

mene,
e nezverejnenim informacii v rozpore s konkrétnou povinnostou, ktoré ma rovnaky tGéinok,

e nespravnym pouZitim tychto financnych prostriedkov na iné ucely ako su tie, na ktoré boli pévodne
vyClenené.

a v suvislosti s prijmami ako kazdy umyselny ¢in alebo opomenutie suvisiace s:
e pouzivanim alebo predkladanim nepravych, nespravnych alebo neuplinych vykazov alebo dokumentov, ktoré
maju za nasledok nezakonny ubytok prostriedkov zo vSeobecného rozpoctu Eurdpskych spolocenstiev alebo
z rozpoctov spravovanych Eurépskymi spolocenstvami alebo v ich mene,

e nezverejnenim informacii v rozpore s konkrétnou povinnostou, ktoré ma rovnaky Géinok,
e  nespravnym pouZzitim pravoplatne nadobudnutého zisku, ktoré ma rovnaky ucinok.

»,Podozrenie z podvodu” oznaduje nezrovnalost, ktord vyvola zacatie spravneho alebo sidneho konania na
vnutrostatnej Urovni s ciefom zistit existenciu Gmyselného konania, najméa podvodu, ako sa uvadza v €l. 1 ods. 1 pism.
a) Dohovoru.

Riziko podvodu nie je mozné v oblasti ESIF v plnej miere eliminovat, a je teda potrebné ho aktivne riadit. To
znamend, identifikovat ho a nasledne aktivne pouZit vhodné metddy na jeho eliminaciu a na minimalizaciu jeho
dopadu. U¢inne vykonavané a spolahlivé kontrolné systémy mdzu vyrazne znizit riziko podvodu, nemozu viak Gplne
vylaéit moZznost, Ze k podvodom déjde, alebo 7Ze zostani neodhalené. Z tohto dévodu je NO povinny zabezpeit
zavedenie postupov na odhalovanie podvodov a prijatie vhodnych opatreni hned, ako déjde k podozreniu z podvodu.

V zmysle ¢l. 59 ods. 2 nariadenia EP a Rady ¢. 966/2012 je SR povinna prijat vSetky potrebné opatrenia vratane
legislativnych, regulaénych a administrativnych opatreni na ochranu finanénych zaujmov EU, a to vratane
predchdadzania nezrovnalostiam a podvodom, ich odhalovaniu a zaisteniu napravy.

Prevencia ma zabranit vzniku stavu (obmedzit faktory veduce kvzniku podvodu — motiv/tlak, prilezitost,
zdovodnenie), pri ktorom dochédza k ohrozeniu alebo pogkodzovaniu finanénych zaujmov EU a SR prostrednictvom
podvodnych praktik. Zakladom prevencie v oblasti boja proti podvodom su ucinné pravne predpisy a systémy
riadenia a kontroly zamerané na ochranu verejnych zaujmov, ktoré obsahuju prvky posiliiujice riadne financné
hospodarenie.

Vzhladom na taZkosti pri dokazovani podvodného konania a naprave poskodenia dobrého mena dotknutych
subjektov je Ziaduce, aby sa zabranilo podvodnému konaniu prostrednictvom preventivnych opatreni zameranych na
obmedzovanie prilezZitosti k pachaniu podvodov.

RFK FMP/ OIKT a KC vyuZiva tieto techniky prevencie proti podvodom:

a)  Eticka kultura — vytvaranie kultiry netolerancie voci podvodom je klucové pri odradzani potencidlnych
pachatelov podvodov, ako aj pri maximalizovani zdvazku zamestnancov bojovat proti podvodom v rdmci
RFK FMP/ OIKT a KC . Pracovnici RFK FMP/ OIKT a KC musia povinne dodrZiavat Eticky kddex
zamestnanca, naleZitosti tykajuce sa predchadzania a zamedzenia konfliktu zaujmov, politiky tykajucej sa
darov a pohostenia, dovernosti informacii a poZiadaviek na oznamovanie podozreni z podvodu.
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b)

c)

d)

e)

f)

5.3.7

Rozdelenie zodpovednosti — detailné rozdelenie zodpovednosti za zriadovanie jednotlivych systémov
riadenia a kontroly je definované v dokumente audit trail.

Vzdeldvanie a zvySovanie informovanosti — vietci finanéni kontroléri FMP musia absolvovat $kolenie o
teoretickych a praktickych otdzkach s ciefom zvysit informovanost o etickej kultire v rdmci RFK FMP/ OIKT a
KC ohladne boja proti podvodom, ako aj s ciefom poméct im identifikovat podozrivé pripady podvodov a
reagovat na ne. Systémy vnutornej kontroly — najsilnejSou preventivnou obranou proti podvodom je
fungovanie spolahlivého systému vnitornej kontroly, ktory by sa mal navrhnut a uplatiiovat ako primerana
reakcia na rizika identifikované v rdmci hodnotenia rizik. Podrobné postupy vykondvania internej kontroly su
uvedené v kap. 4 -Kontrola projektov — popis riadenych procesov.

Internetové databazy — vsetci FK FMP vyuZivaju v ramci prevencie proti podvodom dostupné internetové
databazy, ako napr. www.katasterportal.sk, obchodny vestnik, obchodny register, Zivnostensky register,
vestnik UVO, zoznam neplaticov a pod.

Identifikacia, aktualizacia a pravidelné vyhodnocovanie rizik vratane rizik podvodu a prijimanie opatreni (ak
relevantné) na znizenie dopadu (celkovej miery) rizik.

VlyuZivanie nastroja ARACHNE vstlade s Narodnou stratégiou ochrany finanénych zaujmov EU v SR
v platnom zneni.

Zistovanie a oznamovanie podvodov

Indikatory podvodov su Specifickejsie indicie alebo tzv. ,red flags” toho, Ze dochadza k podvodnej aktivite, kedy je

potrebnd okamiZitd reakcia s ciefom overit, ¢i je potrebné vykonat dalSie opatrenia. Na lepsiu identifikdciu
podvodnych aktivit vyuZivaji zamestnanci RFK FMP/ OIKT a KC tieto publikacie, ktoré sa nachadzaju na spoloénom

diskovom uloZisku dat:

COCOF 09/0003/00 z 18.2.2009 — Informacné oznamenie o indikatoroch podvodov pre EFRR, ESF a KF,
Prehlad anonymizovanych pripadov OLAF — Strukturdlne opatrenia,
Prakticka prirucka OLAF o konflikte zaujmov,

Praktickd prirucka OLAF o falSovani dokladov.

Aktivny pristup k identifikacii podvodov prispieva k zvySeniu pravdepodobnosti ich odhalenia a prostrednictvom

véasného odhalenia podvodov minimalizuje ich dopad. Pracovnici RFK FMP/ OIKT aKC su povinni viimat si

potencialne podvodné konanie a reagovat naf. Nakolko preventivne opatrenia nepredstavuju absoltitny nastroj na

zabranenie vzniku podvodov, RFK FMP/ OIKT a KC zavadza najmai tieto detekéné opatrenia, ktorych icelom je véas

odhalovat podvodné konanie:

sledovanie vyskytu tzv. ,indikatorov podvodu“, ktoré upozorriuji na mozZnu podvodnu aktivitu. Ich
pritomnost automaticky neznamend podvodné konanie. V kazdom pripade ale vyzaduju hlbsie preverenie
s ciefom potvrdit, alebo vyvratit domnienku o podvodnom konani. K indikdtorom podvodu patria napr.:

e zvyhodnovanie niektorého z uchadzacov vo VO (napr. poskytovanim internych informacii),
¢ nedostatocna Specifikacia predmetu VO,
e Unik informacii,

* manipulacia s predloZzenymi cenovymi ponukami (napr. zdmena cenovej ponuky, strata cenovej
ponuky),

e rozdelenie predmetu obstaravania s ciefom vyhnut sa postupu zadavania zékaziek v zmysle zdkona o
VO (napr. po sebe nasledujlce suvisiace VO s rovnakym vitazom — dodavatefom s hodnotou zakazky
(tesne) pod limitmi pre VO),

* neopodstatnené uprednostiiovanie jedného dodavatela zamestnancom zodpovednym za VO
v priebehu urcitého ¢asového obdobia,
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nezdokladované a ¢asté zmeny zmluv, pricom sa zvySuje hodnota zakazky,
podozrenie z korupcie (napr. uplatky),

podozrenie z konfliktu zaujmov,

podozrenie z kolizneho spravania,

vysoké percento Uspesnosti jedného uchadzada pri sutaznych metddach,
zmeny v predloZzenych ponukach v rdmci VO po ich prijati,

rovnaké sidlo prijimatela (obstaravatela) a dodavatela,

podobné faktury od jedného doddvatela predlozené v rdmci rozdielnych zakaziek, resp. viaceré faktury
s rovnakou sumou, ¢islom faktury, datumom a pod.,

dodavatel'ské faktury na viac ako jednu zdkazku za rovnaké ¢asové obdobie,
fakturované tovary alebo sluzby nie su zauc¢tované alebo zaevidované v majetku,
nadmerné alebo neobvyklé mzdové naklady,

chybajuce pracovné vykazy,

rovnaké naklady na material G¢tované pri viac ako jednej zakazke,

nedodrZiavanie podmienok zmluvy (napr. neuplatiiovanie sankcii, tolerovanie nekvality),

poskytovanie platieb dodavatefom za fiktivne plnenia alebo za plnenie, ktoré nebolo realizované
v deklarovanom rozsahu,

poskytovanie platieb dodavatelom bez supisu vykonanych prac a dodavok;

zvy$ovanie schopnosti zamestnancov RFK FMP/ / OIKT aKC v kontrolnych a monitorovacich funkciach

identifikovat indikatory podvodu (napr. prostrednictvom 3koleni, samo3tudia a vymeny skisenosti);

implementacia systému na oznamovanie podozreni z podvodov (tzv. ,whistleblowing system”), ktorého

kldéovym prvkom je ochrana oznamovatelov podvodného konania v pracovnopravnom vztahu v zmysle

Zékona ¢. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispoloc¢enskej ¢innosti a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov:

nahlasovanie potencialnych rizik na e-mailovu adresu rizika@land.gov,

podozrenia z podvodu a nezakonného konania sa hlasia prostrednictvom komunika¢ného formuléra na
e-mailovu adresu rizika@land.gov.sk na web. Stranke Programu a budu postupené prislusSnym organom

v zmysle platnej legislativy SR a EU, ak relevantné,

nahlasovanie korupcie cez linku zriadend Uradom vlady SR www.bojprotikorupcii.vlada.gov.sk - o
spdsobe vybavenia podnetov rozhoduje Urad vlady SR,

nahlasovanie podozreni z trestnych cinov (najma podozreni z podvodu v zmysle Dohovoru) alebo inej
nezakonnej ¢innosti, s dopadom na finanéné prostriedky EU a SR na e-mailovi adresu infoirg@minv.sk
zriadent Nérodnou protikorupénou jednotkou v spolupraci OCKU OLAF - o spdsobe vybavenia
podnetov rozhodne Narodna protikorup¢na jednotka, ktorej operativni pracovnici posudia podozrenie
z nezdkonnej trestnej ¢innosti, nahlasovanie podozrenia z korupcie na ndrodnej Urovni v SR je mozné
vykonat e-mailom/telefonicky na adresu :

Narodna protikorup¢nd jednotka
expozitura Bratislava

Racianska 45

812 72 Bratislava

tel.: 09610 56371
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fax: 09610 59151
e-mail: korupcia@minv.sk

* anonymné nahlasovanie podozreni z podvodov a nezrovnalosti s dopadom na finanéné prostriedky EU
Eurdpskemu uradu pre boj proti podvodom (dalej len ,OLAF EK“) https://fns.olaf.europa.eu/ -
o spbsobe vybavenia podnetov rozhoduje OLAF EK.

FK FMP najneskor do 5 kalendarnych dni od prijatia hlasenia upovedomi VR RFK FMP o obsahu hlasenia
a navrhovanej forme rieSenia oznamu.

5.3.8 Nadaprava a stihanie

V procese implementéacie FMP je RFK FMP/ OIKT a KC povinné bezodkladne oznamit identifikované podozrenie
z podvodu v sulade s poziadavkami SR a EU prislusnému organu zodpovednému za vysetrovanie (Protimonopolny
Urad SR, Odbor Centralny kontaktny Gtvar pre OLAF, Urad vladneho auditu, Finanéna sprava SR a pod.).

V pripade akéhokolvek podozrenia, Ze bol v procese implementacie FMP spachany trestny ¢in (napr. subvencny
podvod, poskodzovanie financnych zaujmov Eurdpskych spolocenstiev, falSovanie a pozmenovanie verejnej listiny,
Uradnej pecate, Uradnej uzavery, Uradného znaku a Uradnej znacky v sulade s Trestnym zakonom) podla § 3 ods. 2
Trestného poriadku, je RFK FMP povinny tuto skuto¢nost bezodkladne ozndmit aj NO a Spravcovi FMP ).

Oznamovanie podozreni z podvodu prislu$nym organom vykonava OIKT a KC v spolupréci s pravnym odborom
MPRYV SR.

V pripade potvrdenia podozrenia z podvodu nasleduje konanie upravené zakonom podla toho, ktory orgdn
podozrenie potvrdil (napr. spravne, trestné, obcianskopravne alebo disciplindrne konanie). Nasledne NO a OIKT a KC
prehodnoti nastavené riadiace akontrolné systémy suvisiace s podvodom s ciefom identifikdcie nedostatkov
a prijatia napravnych opatreni (ak je relevantné).

Neopravnene vyplatené platby od prijimatelov vymaha Veduci prijimatel FMP v sucinnoti s NO.

5.3.9 Nasledné opatrenia

Pracovnici OIKT a KC st povinni zabezpecit maximalnu spolupracu s vysetrovacimi, policajnymi alebo sudnymi
organmi, a to najma tym, Ze dokumenty tykajdce sa pripadov podvodov sa budd uchovavat na bezpeénych miestach,
a Ze sa zabezpedi ich riadne odovzdanie aj v pripade vymeny zamestnancov.

5.4 Koordindacia s narodnym koordinacnym utvarom pre boj proti podvodom
(AFCOS)

EK zriadila na Ucely zvySenia G&innosti boja proti podvodom s finanénymi prostriedkami EU rozhodnutim ¢&.
1999/352/ES z 28. aprila 1999 Eurdpsky urad pre boj proti podvodom (dalej len ,,OLAF“) so sidlom v Bruseli. OLAF je
nezavisly Urad zodpovedny za vykonavanie vySetrovani podvodov, korupcie ainych nezakonnych cinnosti vratane
zneuzitia Uradnej moci v rdmci eurdpskych institucii.

V podmienkach SR bol na ucely plnenia zavizkov vyplyvajucich z ¢lanku 325 Zmluvy o fungovani EU funkciou
koordinaéného tradu boja proti podvodom povereny Odbor Centralny kontaktny Gtvar pre OLAF (dalej len ,0CKU
OLAF“) sekcie kontroly a prevencie korupcie UV SR. OCKU OLAF je klti¢ovym partnerom Gradu OLAF v SR pre vietky
aktivity suvisiace s ochranou finan¢nych zdujmov a poskytuje mu podporu pri nim vedenych administrativnych
vySetrovaniach. Jeho uUlohou je koordinovat legislativne, administrativne a operativne ¢innosti s ciefom zabezpecit
ochranu finanénych zaujmov EU a za tymto tcelom tzko spolupracovat s organmi a institiciami SR zapojenymi do
siete AFCOS (Anti-fraud coordination service — Koordinacny utvar pre boj proti podvodom).

Siet AFCOS pozostdva z orgdnov a institUcii SR (tzv. sietovych partnerov), ktoré poskytuju finanéné prostriedky EU
a inym spdsobom s tymito prostriedkami narabaju, su prislusné kontrolovat zaobchddzanie s tymito prostriedkami a
je im zverend pravomoc plnit Glohy tykajuce sa ochrany finanénych zaujmov EU. Hlavnym cielom siete AFCOS je
vzajomna spolupraca pri plneni tloh v oblasti ochrany finanénych zaujmov EU a efektivna komunikacia s OLAF a s
ostatnymi ¢lenskymi Statmi.
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MPRV SR je sietovym partnerom AFCOS a ako organ statnej spravy spolupracuje s ostatnymi ¢lenmi siete AFCOS na
zaklade zdkona ¢. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii Ustrednej Statnej spravy v zneni neskorsich
predpisov. Vztahy a ¢innosti siefovych partnerov AFCOS v SR v suvislosti s ochranou finan¢nych zaujmov upravuje
Manual spoluprace partnerov siete AFCOS.

Koordindciu a spolupracu sietovych partnerov AFCOS zabezpeduje Riadiaci vybor pre ochranu finanénych zaujmov EU
v SR (dalej len ,Riadiaci vybor”), ktory zaroven dohliada na plnenie opatreni Narodnej stratégie na ochranu
finanénych zaujmov EU v SR.

Riadiaci vybor zriaduje na riedenie tloh tykajicich sa ochrany finanénych zaujmov EU v SR pracovné skupiny, ktoré
poskytuji OCKU OLAF svoje zavery ako podklady andvrhy na vypracovanie metodickych materidlov. Clenmi
pracovnych skupin su zastupcovia menovani siefovymi partnermi. Postavenie a ¢innost pracovnych skupin
popisuju jednotlivé rokovacie poriadky.

V ramci Riadiaceho vyboru su zriadené tieto pracovné skupiny:
e Pracovna skupina pre nezrovnalosti,
* Pracovna skupina k ¢ldnku 325 Zmluvy o fungovani EU,
e Pracovna skupina pre spolupracu v oblasti VO,
e Pracovna skupina pre spolupracu v oblasti koordinacie kontrolnej ¢innosti,
e Pracovna skupina pre centralnu databazu vylucenych subjektov,
e Pracovna skupina pre komunikaciu.

V boji proti podvodom a v oblasti ochrany finanénych zaujmov EU v SR je koordinacia postupov NO so sietou AFCOS
zabezpecena prostrednictvom aktivnej Ucasti svojich zastupcov v Riadiacom vybore av jednotlivych pracovnych
skupinach.
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6 Uchovavanie dokumentov

6.1 VsSeobecné vychodiska uchovavania dokumentov

OIKT a K€ / RFK FMP sa v stvislosti s registraciou a uchovévanim dokumentov z procesov riadenia a kontroly
Programu riadi platnymi vnutroorganizacnymi aktmi KSK upravujucimi registraturny poriadok a registraturny plan
KSK. Uvedené dokumenty vnutorného charakteru si vypracované aschvélené v zmysle zdkona ¢. 395/2002 Z. z.
o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

NepouZivané, resp. neaktualne dokumenty sa presuvaju do registraturneho strediska, kde sa oznacuju
organizovanym spO0sobom a uchovdvaju pocas stanovenej doby v uzamykatelnych priestoroch a skriniach.
Registratdrne stredisko spifia zékladné poziadavky kladené na uchovavanie spisov.

Uchovavanie spisov v priruénej registratre a archivacia sa riadi registratirnym poriadkom Uradu KSK.

Pri vybavovani spisov sa na automatizované spracovanie posty pouZiva administrativny IS (FABASOFT). Registracii
v systéme podliehaju vsetky interné aj externé pisomnosti v ramci realizacie programu.

Lehota uloZenia spisu je pocet rokov, pocas ktorych organizacia potrebuje registratdrny zaznam pre svoju ¢innost.

Urcuje, po kolkych rokoch od svojho uzatvorenia sa spis stane predmetom vyradovania. Je vyjadrend arabskou

Cislicou. Lehota zacina plynut 1. janudra roku nasledujliceho po roku, v ktorom bol spis uzatvoreny. Lehota uloZenia

sa mdze v oddvodnenych pripadoch po prerokovani s registratirnym strediskom predf¥it. Lehota uloZenia sa nesmie

skratit.

1. Pracovnik RFK FMP je povinny uchovdvat vietky vstupné a vystupné dokumenty definované v audit trailoch
vramci kaidého procesu uvedeného vIMP a chronologicky ich archivovat, pripadne vietky relevantné
dokumenty dokladujice rozhodnutie zamestnanca — zabezpecenie tzv. ,,auditnej stopy”.

2. V pripade, Ze je nevyhnutné, aby zamestnanec RFK FMP dodatoc¢ne doplnil, resp. opravil dokument, resp. iny
formuldar, ktory uZ bol uzavrety, alebo akykolvek iny dokument, manazér, ktory zmenu vykond, je povinny uviest
Citatel'ne rukou meno, priezvisko, pracovnt poziciu, podpis, dovod a datum vykonania opravy na dokumente.

3. Za vedenie evidencie, uchovavanie a archivaciu registratirnych zaznamov programu je zodpovedny prislusny
pracovnik, ktorému bol zdznam prideleny kspracovaniu. Za kontrolu evidencie, uchovavania a archivacie
registraturnych zaznamov programu je zodpovedny jeho priamy nadriadeny.

4. Vsetci pracovnici RFK FMP podielajuci sa na riadeni alebo kontrole implementacie malych projektov FMP su
povinni dodrZiavat registratlrny poriadok a registratirny plan.

5. Pracovnici RFK FMP zabezpecia archivovanie vsetkych podkladov pre vSetky projekty/operacie vztahujlce sa na
vydavky a kontrolu pomoci EU minimélne do 31. 12. 2028.

6. V pripade, e sa do procesov riadenia a kontroly implementacie projektov ESIF zavedi prvky systému e-Kohézie ,
pracovnici RFK FMP uz nebudui dokumentaciu predkladanu elektronicky povinni archivovat aj v pisomnej podobe.
Takato dokumentacia bude archivovana vylucne v elektronickom systéme IMIS.

6.2 Evidencia registraturnych zaznamov

Vietky registratirne zaznamy RFK FMP/ OIKT a KC sa musia evidovat v centrdlnom denniku administrativneho 1S
(dalej ,,centralny dennik”), a to nasledujicim postupom:

1. Dokumenty postipené na RFK FMP/ OIKT a KC sa zaregistruji na podatelni tradu KSK, kde im je priradené

evidencné Cislo, a nasledne sa pridelia na prislusny referdt — VR FK FM na zadklade registraturneho poriadku KSK
( Priloha €. 6. 1)
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Po vykonani zdpisov v centrdlnom denniku sa registratirne zdznamy prideluji manazérom podla pokynov
vediceho Utvaru. Zaznamy sa nesmi odovzdat zamestnancovi na dalSie spracovanie bez predchadzajiceho
zaevidovania.

Pokial' dokumenty boli doru¢ené mimo podatelfiu, prislusny pracovnik, ktory tieto dokumenty prevzal, ich je
povinny do jedného pracovného dna zaevidovat v centrdlnom denniku/podatelni.

Ak manazér vytvori zaznam, zktorého povahy vyplyva potreba uchovavania, je povinny tento zaznam
bezodkladne zaevidovat do centralneho dennika podla pravidiel Registraturneho poriadku.

V centradlnom denniku sa eviduju zdznamy suvisiace s implementédciou programu chronologicky.” Zamestnanec,
ktory prevzal na vybavenie registratirny zaznam zaevidovany pod evidenénym cislom, rozhodne o jeho zaradeni
do uZ existujuceho spisu alebo o otvoreni nového spisu. Automatizovany systém spravy registratiry generuje
v procese evidovania Cislo registratirneho zaznamu automaticky.

V pripade, Ze jeden dokument je vecne prislusny pre viacero evidencii, je nutné, aby bol origindl dokumentu
zaradeny podla uvedenej postupnosti. Do ostatnych pre spis relevantnych evidencii je zaradend képia dokumentu
alebo odkaz na miesto uloZenia originalu dokumentu.

Dennik zaznamov povinne obsahuje:

. poradové Cislo zapisu (evidencné Cislo zaznamu),
. datum evidovania,

. datum dorucenia,

. udaje o odosielatelovi (meno a priezvisko fyzickej osoby, nazov pravnickej osoby, adresa, datum
vyhotovenia, evidencné Cislo, pocet listov a priloh, vec),

. Udaje o prijemcovi (Utvar, spracovatel),
. Cislo spisu,
. poradové Cislo zaznamu v ramci spisu,

. prepojenie spisu v ramci viacerych kalendarnych rokov (predchadzajuce Cislo spisu a nasledujuce &islo
spisu),

. pocet listov a priloh,
. vec,

. lehotu vybavenia,

. sposob vybavenia,

. datum vybavenia,

. registraturnu znacku,
. znak hodnoty,

. lehotu uloZenia,

. zapis o vyradeni spisu.

6.2.1 Povinnosti zamestnanca RFK FMP
Pracovnik RFK FMP je v procese evidencie a uchovavania dokumentov povinny:

* Ak sa pri evidovani registratirnych zaznamov a spisov pouzivaju rozne skratky, musi sa zostavit ich zoznam spolu s vysvetlenim ich
vyznamu. Centrélny dennik musi obsahovat Gdaje, ako bola vec vybavena a kde je spis uloZeny.
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e zatriedit vSetky registratirne zdznamy do spisov, spis uloZit do niektorej z foriem ukladacich jednotiek®
(zarad'ovace, dosky, fascikle, zvazky, obaly) a bezodkladne zaevidovat kazdd zmenu vyznacenim na spisovom
obale. Ukladacie jednotky musi oznacit na bocnej strane Stitkom z registratirneho poriadku,

e urdit spisu registratdrnu znacku, znak hodnoty a lehotu uloZenia, vyznadit spdsob jeho vybavenia, dat pokyny
na odoslanie a urcit dalsi pohyb spisu. Tieto Gdaje sa vyznacia v centralnom denniku.

6.3 Uchovavanie registraturnych zaznamov

Dokumentacia sUvisiaca simplementaciou programu sa musi uchovavat bud vjej fyzickom/papierovom
vyhotoveni®, alebo na vieobecne akceptovatelnych nosi¢och Gdajov. Vietky dokumenty, ktoré sa uchovavaju
na vseobecne akceptovatelnych nosi¢och Gdajov, musia prejst kontrolou zhody s originalnym dokumentom,
ktora vykona prislusny pracovnik, ktorému bol zaznam prideleny na spracovanie, pred ich zaradenim do
systému evidencie. Pracovnik nesmie zaradit dokument do systému evidencie v pripade, Ze neprejde 100 %
kontrolou zhody s originalnym dokumentom.

Podla vieobecného nariadenia sa za vSeobecne akceptovatelné nosice Udajov povazuju:
o fotokdpie originadlnych dokumentov,
« elektronické verzie origindlnych dokumentov na optickych nosi¢och udajov,’”
¢ dokumenty existujuce len v elektronickej podobe.

Pracovnici zabezpecia pristup k dokumentacii suvisiacej s realizaciou FMP len na to opravnenym osobam
v sulade sich pracovnou népliou alebo Ulohami, ktoré plnia vzmysle vecne prislusnych vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov SR a EU alebo vnitorného poriadku prisluného organu.

V pripade, Ze prebieha komunikdacia v ramci RFK FMP a druhou stranou v elektronickej forme, alebo v pripade,
Ze zamestnanec posudi, Ze je potrebna jej evidencia a archivacia, bezodkladne zaeviduje predmetny e-mail do
centrdlneho dennika. Po zaevidovani v centralnom denniku si tento e-mail aj s pridelenym registratirnym
Cislom zaznamu vytladi a archivuje ho aj fyzicky v papierovej forme v prisluSnom spise prirucnej registratury.

Zamestnanec méze odpovedat aj na e-mail/fax, ak to bude pre kratkost ¢asu nevyhnutné, pricom v KL musi byt
uvedené potvrdenie zhody e-mailu/faxu s verziou dodato¢ne doruc¢enou pisomne listom na RFK FMP, pricom
archivuje email/fax aj listovu verziu. V pripade nesuladu zjedna népravu.

Registratirne zdznamy sa uchovavaju v spisoch, ktoré sa vkladaju podla stanoveného clenenia do ukladacich
jednotiek®. Spisy sa ukladaji v samostatnych obaloch pre kazdd registratirnu znagku, v obale su ulozené
registraturne zaznamy podla Ciselného poradia s najvyssim cislom navrchu. Kazdy spis a registratirny zaznam
sa musi zaevidovat a oznadit podla pravidiel definovanych v tejto kapitole IMP.

V zdujme zachovania prehladnosti alahsej dostupnosti registratirnych zdznamov musi mat kazdy projekt
priradeny samostatny spis a registratirne zdznamy tykajlce sa rozdielnych projektov sa nesmu zlucovat do
jedného spolo¢ného spisu. V zaujme lahsej orientacie v ramci registratirnych zaznamov sa odporuca v pripade
vytvorenia viacerych spisov tykajlcich sa jedného projektu rozdelit registratirne zaznamy do tychto spisov
podla vecnej prislunosti’.

Pracovnici RFK FMP su povinni uchovavat (ak je to relevantné):
¢ Kompletnu dokumentaciu k finan¢nému zuc¢tovaniu malych projektov na drovni prijimatela malého projektu

FK FMP je povinny uchovavat kompletnu relevantnt dokumentéciu tykajicu sa celého cyklu finan¢nej kontroly
FK FMP je povinny fyzicky vkladat do projektového spisu dokumentaciu uvedenu v predchadzajlicej vete
bezodkladne po vykonani prislusného ukonu v zmysle IMP.

Povinnost vypracovat KL pre overenie kompletnosti dokumentdcie sa vztahuje na vietky malé projekty, ktoré
su v realizacii, a kon¢i sa momentom schvalenia financnej spravy na urovni prijimatela malého projektu
a vystavenim VOV.

® v pripade fyzickej formy registratirneho zaznamu

® bud’ ako original dokumentu, alebo ako $tatutdrom overena képia

"napr. CD/DVD, USB klt¢

8 kompaktné obaly, zaradovace, dosky, fascikle, zvazky, rychloviazace, Sanény, papierové Skatule a pod.
® hapr. reg. zdznamy tykajtice sa VO, ZoFP a pod.
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9. KL na overenie kompletnosti dokumentécie nenahradzaju ostatné dokumenty registraturneho poriadku Uradu
KSK. Pracovnici RFK FMP su povinni v plnej miere dodrziavat vSetky povinnosti vyplyvajlce z registratirneho
poriadku Uradu KSK.

10. Pri archivécii uzavretych spisov postupuje FK FMP v zmysle registratirneho poriadku Uradu KSK podla pokynov
vediceho zamestnanca oddelenia registrattry Uradu KSK .

6.4 Zapozicanie a odovzdavanie spisov

1. V pripade, Ze zamestnanec zapozi¢iava/odovzdava spis alebo jeho ¢ast, jej zapozi¢anie/odovzdanie sa uskutoéni
formou preberacieho protokolu.

2. Osoba, ktord prebera spis, je pred podpisom preberacieho protokolu povinna overit sulad skutoéného stavu
s popisom v preberacom protokolem, pretoZe podpisom preberacieho protokolu preberad pInd zodpovednost za
zvereny spis.

3. Zapozicat spis inému zamestnancovi v ramci RFK FMP mozno len v rozsahu potrebnom na plnenie pracovnych
Uloh tohto zamestnanca a v sulade s ostatnymi internymi predpismi RFK FMP. Zapozicat spisy mimo RFK FMP/
OIKT a K€ moze povolit Statutarny organ KSK. Uvedené neplati v pripade zapoZicania spisu ¢lenom auditnych
a kontrolnych skupin.. Pri vrateni zapozicaného spisu vykona zamestnanec, ktorému sa spis vracia, kontrolu
Uplnosti/kompletnosti spisu podla preberacieho protokolu.

4. K odovzdaniu spisu moze déjst z viacerych dévodov, napriklad z dévodu:

e ukoncenia urcitej fazy projektového cyklu spisu, rozviazania pracovného pomeru alebo zmeny pracovného
zaradenia,

¢ odovzdania spisu na archivaciu.

5. Opodstatnenost odovzdania spisu potvrdi podpisom na preberacom protokole priamy nadriadeny zamestnanca,
ktorého spis je predmetom odovzdania. Zamestnanec, ktory odovzdava spis, je povinny zohladnit tdto skuto¢nost
aj v centralnom denniku.

6. Ak je predmetom zapoZi¢ania projektovy spis alebo akédkolvek jeho Cast, zapoZi¢anie sa uskutocni formou
preberacieho protokolu, ktorého sucastou budld vypracované prislusné KL na overenie kompletnosti
dokumentdcie projektového spisu.

7. V pripade, Ze nedochadza k zapoZi¢aniu celého projektového spisu, ale zapofZigiava sa len jeho ¢ast, pozZitiavatel
spisu upravi predmetné KL tak, aby kore$pondovali s redlnym stavom zapo#i¢iavanych dokumentov'.

8. Pri rozviazani pracovného pomeru alebo zmene pracovného zaradenia je predmetny zamestnanec povinny
protokoldrne pisomnou formou odovzdat svojmu priamemu nadriadenému, resp. uréenému zamestnancovi
vsetky spisy s oznacenim ich vybavenia.

1% pripadné nedostatky a zistenia sa uvedd do preberacieho protokolu.
™ Takto upravené KL sa pouziju ako stiast preberacieho protokolu v ramci procesu overenia kompletnosti projektového spisu.
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7 Prilohy

1)
1.2a)
1.2b)
2.1)
3.1)
3.1a)
3.1b)
4.1)
4.5a)
4.5b)
4.5c)
4.5d)
4.5€)
4.5f)
4.59)
4.6a)
4.6b)
4.6c)
4.6d)
4.6€)
4.6f)
4.7a)
4.7b)

4.8a)

Audit trail - Mapa procesov
Schvalovaci list IMP

Evidencny list zmien IMP

Organizacna Struktira KSK

Popis pracovnych miest RFK FMP
Vyhlasenie zamestnanca o konflikte zaujmov
Identifikacia citlivych pozicii

Vyhlasenie o opravnenosti vydavkov
Finan¢na sprava na Urovni prijimatela
Pravidla opravnenosti vydavkov
Priklady neopravnenych vydavkov
Priru¢ka pre prijimatelov

Kontrolny list z overenia vydavkov
Zaverecna sprava MP

Ziadost o platbu MP

Rizikova analyza pre finanén( kontrolu na mieste
Poverenie na vykon kontroly na mieste
Oznamenie o vykone kontroly na mieste
Zapisnica z kontroly na mieste

Spréava z kontroly na mieste

Kontrolny list pre kontrolu na mieste
Kontrolny list k finanénej kontrole VO
Spréava z kontroly VO

Kody OLAF
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